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PIATTAFORMA INTEGRATA PER LA GESTIONE DI AVVISI DESTINATI

ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE E LORO RENDICONTAZIONI

COS’E?

Una piattaforma integrata con il Sidi per monitorare e gestire i finanziamenti messi
a bando per le scuole dal Ministero dell’lstruzione e del Merito. Attraverso questo
applicativo si informatizza l'intero processo, dalla realizzazione del bando alla
rendicontazione del progetto e se ne monitora 'andamento, permettendo nella fase
di rendicontazione linterazione tra Istituzione Scolastica, Revisore dei conti,
Direzione Competente, gli Uffici Scolastici Regionali e la Direzione Generale per le
Risorse Umane e Finanziarie.

COME FUNZIONA?

Tutto tramite web, basta un browser recente e una connessione ad internet. La
nuova piattaforma si basa sull’accesso verificato tramite SIDI di tutti gli utenti
coinvolti.

GERARCHIA DI UTENTI

La piattaforma prevede il riconoscimento di quattro tipologie di utenti: le Direzioni
Generali, gli Uffici Scolastici Regionali, le Istituzioni Scolastiche, i Revisori dei Conti
e la Direzione Generale Risorse Umane e Finanziarie.
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INTRODUZIONE

L’Amministrazione ha completato nell’aprile 2019 la realizzazione di un unico
applicativo in grado di gestire l'intera filiera prevista dai Decreti Ministeriali relativi
ai fondi ex lege 440/1997.

Ciod vuol dire che l'applicativo gestisce sia le voci di spesa (ovvero gli articoli dei vari
DM) che prevedono I'assegnazione dei fondi attraverso la realizzazione di Avvisi
tramite i quali selezionare un elenco di beneficiari, sia le voci di spesa che invece
prevedono I'assegnazione diretta dei finanziamenti alle istituzioni scolastiche.

Elenchiamo brevemente i passaggi necessari per le voci di spesa che prevedono
la pubblicazione di un bando; in questo caso I'applicativo permette di effettuare:

1. la creazione e quindi la pubblicazione nelle aree riservate di ciascuna
istituzione scolastica di un Awiso e la creazione della relativa scheda
progettuale;

2. la gestione dei partecipanti e la loro valutazione compresa la possibilita di
creare i decreti per le commissioni di valutazione e di caricare i relativi verbali;

3. l'invio di una mail di richiesta di conferma e accettazione del finanziamento
da parte dell’istituzione scolastica;

4. la gestione dei decreti di assegnazione e linvio della relativa lista dei
beneficiari alla DGRUF che poi effettuera I'erogazione dell’acconto
dellimporto assegnato (o dell'intera somma).

Allo scopo di aumentare al massimo la flessibilita dell’applicativo, tutte le operazioni
descritte relative alla creazione dei Decreti possono essere anche effettuate
esternamente all’applicativo stesso (ad esempio attraverso un classico editor di
testo) e poi essere eventualmente caricate a sistema.

In generale € bene sequire, passaggio dopo passaggio, tutte le fasi per la gestione
di un avviso, sebbene sia possibile ma non consigliabile utilizzare I'applicativo per
la gestione solo di alcune fasi di un Avviso.

Per quanto riguarda invece le voci di spesa che non prevedono la creazione di un
Avviso ma l'assegnazione diretta alle istituzioni scolastiche dei finanziamenti, &
possibile effettuare:

1. la creazione immediata la lista dei beneficiari (attraverso una funzione che
simula la creazione di un avviso e la assegnazione ad un gruppo di scuole
beneficiarie)



Q

Alsncibero delt Strasione e dod AMerite

2. l'invio (se necessario) della relativa lista dei beneficiari alla DGRUF che poi

effettuera I'erogazione dell’acconto dellimporto assegnato (o dellintera
somma).

Per quanto riguarda la Rendicontazione l'applicativo eredita tutte le funzioni di
PIMER presentandole in una veste grafica nuova e integrandole con quanto
indicato negli Avvisi alle scuole (attraverso questa importante novita la DGRUF
completa il processo iniziato alcuni anni or sono di tracciare completamente la
spesa delle istituzioni scolastiche e valutarne la qualita sulla base delle Voci di
spesa inserite in ogni avviso).

Infine il sistema integra in un solo applicativo da una parte l'interazione tra
istituzione scolastica e Revisore dei conti e dall’altra quella tra Direzioni Generali
Competenti e DGRUF informatizzando il critico passaggio relativo all'invio delle
rendicontazioni vistate dai Revisori dei Conti da parte delle singole Direzioni
Generali Competenti a DGRUF, permettendo alle singole Direzioni Generali
Competenti e a DGRUF la gestione, anche a distanza di tempo, delle
rendicontazioni delle diverse istituzioni scolastiche.
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FUNZIONI GENERALI

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

Effettuata I'autenticazione tramite Sidi, vi ritroverete nella vostra Homepage che
possiamo assimilare ad un “cruscotto” (da qui in avanti Dashboard) in cui
selezionare il profilo e il contesto specifico:

Piattaforma di g } ) {) 1
Monitoraggio e Rendicontazione 7 r’}
per Progetti nazionali a valere ! E

fon el fu to

Al primo accesso e necessario completare I'anagrafica. Tale anagrafica ha lo scopo
di aiutare 'utente nei successivi passaggi relativi alla compilazione del Bando e
della scheda progettuale. Puo essere modificata in qualsiasi momento.

Per il dettaglio si rimanda alla specifica voce di menu “Profilo”.

LA DASHBOARD (LA HOMEPAGE DEL DIRIGENTE)

Attraverso la dashboard si potra accedere ad ogni funzionalita presente nella
piattaforma.

Rendicontazions Dashboard

ATTENZIONE!! C1 SONO DELLE SCUOLE DIMENSIONATE SU PIU PLESSI. CLICCA QUI PER GESTIRLE

@

@

Nuovo Visualizza

Figura 1. Dashboard
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A guesto punto andiamo a introdurre tutte le funzionalita presenti in questa sezione.
Partendo dal menu, che potete trovare sulla sinistra e che vi accompagnera per
tutta la navigazione, sara quindi il vostro punto di riferimento per accedere a queste
funzionalita che stiamo per elencare.

Home

Profilo

Bandi -

Valutazione & Assegnaziona =
Randicontazione

Archivio -

Statistiche

Rilevazioni -~

Torna a Selezione Profili
Torna a Sidi

Vai su monitord40scuola.it

Figura 2. Menu
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PROFILO
Il menu “Profilo” raggruppa le funzionalita necessarie per gestire il profilo dell’ufficio
e le informazioni anagrafiche.

Profilo

~i Nntifinhe

La prima volta che si accede € necessario compilare I’anagrafica con alcuni
dati generali che sono poi utilizzati nella generazione dell’Avviso e della
scheda progettuale.

Vediamo nel dettaglio le funzionalita del “Profilo”.

La pagina e divisa in alcune sezioni. La prima sezione (quella obbligatoria da
compilare al primo accesso) prevede lindicazione dell’anagrafica del Dirigente
incaricato, inserendo le classiche informazioni quali nome, cognome, ecc. come in
figura.

Direzione:
DGSETUD IDirezione generale per lo studente, l'integrazions  la partecipazions v
Mome Cognome
amelirettoreProva CognomeDirettoreProva
CAP Regione Citta
Q0100 Lazio ¥ roma
Telefono Email Sito Web

ks I .

i
()
m

& dg5_ LEIstru

Figura 3. Sezione anagrafica
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Mome Firmatario

“lario

Ruolo Firmatario

Firmatario

Cognome Firmatario

Fossi

Ufficio Firmatario

Direttore Genera

n

Ufficic ;<Z|

Testo Intestazione

Intestatario

Decretazione BANDO

Figura 4. Sezione Firmatario e Testo Intestazione

Le ulteriori sezioni permettono di indicare, nell’Avviso destinato alle scuole e/o negli
altri Decreti (ad esempio nel Decreto di Assegnazione) il firmatario e I'intestazione.

Nel caso specifico di un Avviso delle scuole & possibile anche indicare I'intestatario
del Bando (ad esempio il Direttore Generale) la decretazione di un Bando ad
esempio (“Emana il seguente avviso:...”). La figura soprastante riporta tali sezioni.
Si ricorda che affinché le modifiche apportate abbiano effetto € necessario cliccare

sempre sul tasto m presente alla fine delle varie sezioni.

11
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Si descrivono di seguito brevemente le voci del menu generale presente sulla
sinistra dello schermo, per poi descrivere dettagliatamente le singole funzioni nei
paragrafi successivi.

Il menu generale, riporta tutte le funzioni dalla creazione del Bando fino alla
rendicontazione dei progetti delle singole scuole e per ogni voce riporta dei
sottomenu che permetto di accedere alle funzioni specifiche.

Il menu é realizzato quanto il piu possibile con un’idea di successione cronologica
delle operazioni da svolgere e in particolare nella sezione della rendicontazione,
prevede I'aggiornamento della stessa sulla base delle operazioni svolte anche dalle
Istituzioni Scolastiche e dal Revisore dei conti oltre che dal DGRUF.

Ecco una panoramica delle principali funzioni della piattaforma.

Home

Profilo

Bandi ~

Valutazione & Assegnazione ~
Rendicontazione

Archivio ~

Statistiche

Rilevazioni ~«

Torna a Selezione Profili

Torna a Sidi

Vai su monitord40scuola.it

Figura 5. Alcune voci del menu generale

12
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MENU RAPIDO

I menu rapido, a differenza del menu principale, vi consente di accedere
immediatamente alle sezioni piu utilizzate.

Dashboard

@

Nuovo Visualizza

Figura 6. Menu Rapido

Permette di accedere direttamente alla creazione di un nuovo Avviso destinato agli
istituti scolastici;

Visualizza
Consente di visualizzare tutti gli Avvisi in qualsiasi stato.

Passiamo ora a descrivere le due modalita con cui € possibile assegnare
finanziamenti alle Istituzioni Scolastiche.

La prima modalita, pit complessa, riguarda I'assegnazione dei finanziamenti
tramite la creazione di un Avviso specifico.

La seconda modalita riguarda I'assegnazione dei finanziamenti direttamente alle
Istituzioni Scolastiche “simulando” la creazione di un Bando a vincitori stabiliti.

Descriviamo di seguito la prima modalita indicata.

Riepilogo giornaliero di finanziamento dei bandi

Gli utenti associati alla DG Competente riceveranno, su base quotidiana, una
comunicazione di riepilogo, contenente le seguenti informazioni, relative ai bandi
attivi gestiti dalla Direzione ricevente in quella data:

e Nuovi rendiconti pervenuti;
e Totale rendiconti pervenuti;
13
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e Numero totale beneficiari.

BANDO

Raggruppa le funzionalita necessarie per la creazione di un Bando (Figura 7).

Bandi ~

Gruppi Partecipazione

Adempimenti

Figura 7. Bando - Menu a tendina

RIPARTO

La voce “Riparto”, presente all'interno della voce di menu “Bandi’, permette di
ripartire i fondi agli UUSSRR. Questa funzione permette di assegnare a ciascun
USR uno o piu finanziamenti relativi alle voci di spesa di un decreto specifico. In
altre parole il Dirigente Competente potra, se previsto dal DM e dopo aver
determinato il relativo Decreto, assegnare il finanziamento al’lUSR. Tale funzione é
importante perché permette ai singoli Uffici Scolastici Regionali di gestire
autonomamente gli Avvisi destinati alle scuole e di ricondurre quindi tutte le attivita
di gestione Bando e gestione rendicontazione al Sistema Integrato.

Riparto
USAN: USR MARCHE
USAQ: USR ABRUZZO
USBA: USR PUGLIA

USBO: USR EMILIA ROMAGNA

14
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Figura 7. Riparto Menu a tendina

LISTA BANDI
Collegamento per la visualizzazione della sezione con la lista di tutti i bandi

GRUPPI DI PARTECIPAZIONE

In questa sezione e possibile raggruppare i Bandi in gruppi.

Bilancio

Figura 8. Bilancio - Menu a tendina

IL BANDO - PARTE PRIMA - CREAZIONE E GESTIONE

PREMESSA

L’utente viene guidato passo dopo passo nella creazione di un Bando destinato agli
istituti scolastici. Essenzialmente, oltre alla compilazione guidata e alla generazione
di un file digitale formattato secondo criteri ben precisi, la piattaforma consente di
monitorare e gestire tutto il workflow del Bando, quindi creazione, assegnazione
agli istituti scolastici, valutazione e rendicontazione. Ogni processo prima
menzionato racchiude tante altre funzioni che dettaglieremo di seguito.

L’applicativo permette di creare I'’Avviso destinato alle Istituzioni Scolastiche e la
relativa scheda progettuale che le Istituzioni Scolastiche dovranno compilare per
partecipare al Bando.

Cio permette di avere delle schede progettuali standardizzate nei formati e
“costringe” le Istituzioni Scolastiche a rispettare le richieste della DG competente.

Nel corso della trattazione non distingueremo le sezioni Bando e scheda
progettuale in quanto fanno parte di un medesimo work flow concettuale.
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Al termine della trattazione sara possibile scaricare separatamente I'’Avviso e la

relativa scheda progettuale, in modo da poter visualizzare cid che I'lstituzione
Scolastica si trovera a compilare.

Un’apposita sezione del presente manuale riassume brevemente gli step che ogni
scuola deve realizzare per compilare la scheda progettuale ivi compresa la firma
digitale da parte del Dirigente Scolastico e l'invio.

Le scuole hanno un manuale specifico a disposizione.

GESTIONE DEI VISTI E ARTICOLI

Tale sezione é da compilare nel caso in cui la DG non abbia gia predisposto il
bando nelle consuete modalita e, dunque, voglia scriverlo direttamente tramite la
piattaforma. Se invece é gia stato predisposto il bando, si consiglia di saltare questo
passaggio e passare allo step successivo.

Gli elementi fondamentali per la creazione di un Bando sono “Visti” ed “Articoli”.
Possono essere precaricati e modificati in qualsiasi momento, cosi da non ripetere
I'operazione per ogni Bando. Per cominciare, posizioniamoci sul menu principale a
sinistra facendo click sulla voce “Bando’.

GESTISCI VISTI

Facendo click sulla voce “Gestisci Visti Bando” potrete accedere alla sezione
dedicata alla gestione dei “Visti”. Ogni visto, oltre al suo contenuto, possiede una
distinzione per categoria e tipologia. Per ognuno, possiamo specificare che si tratti
di un:

VISTO

VISTA

VISTI

VISTE
RITENUTO
PRESO ATTO
TENUTO CONTO
CONSIDERATO
CONSIDERATA
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o CONSIDERATI

Definisci Visti
Faiclicksuguelli che desideriinserire
# Titolo e Tipologia Contenuto
e ‘articolo 1, comma 601, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 e successive Apr
= . - . -
modifiche e integrazioni;
Scegli Tipologia ¥
ISTO v a
Scegli Tipologia v
=T » | icommidaé22 a 633 con esclusione del comma 625, della Legge 27 dicembre Aor
2006, n. 296 che elencanc gli interventi previsti per 'autorizzazione di spesa di
cui 2l comma 634 dellz medesima leggs;
Scegli Tipologia r

Figura 9. Definisci Visti

Appena effettuato l'accesso in questa sezione, potranno gia esserci dei visti
caricati, quindi, abbiamo la possibilita di inserirne dei nuovi oppure modificare quelli
esistenti. Nel primo caso, € necessario esclusivamente posizionarsi in fondo alla
pagina e cliccare sul tasto arancione “Inserisci Nuovo Visto”. A questo punto, il
sistema fara comparire un nuovo visto da compilare (Figura 10).

VISTO S

L L

b Ld

Scegli Tipologia

Inserisci Nuovo Visto

Figura 10. Inserisci Nuovo Visto

Per popolarlo, prima di tutto scegliamo le voci tra quelle presenti nei due menu a
tendina, dopodiché, possiamo inserirne il contenuto facendo click sulla voce
arancione a destra “Apri”. A questo punto si aprira una finestra dove sara possibile
inserire il contenuto (Figura 11).
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Gestisci Visto

® G &

M= RO = v e R )
x| I
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Fomato  « || Cavatere +|| DI -|| A- @-152

Figura 11. Inserisci contenuto Visto

Questa finestra, oltre a permettervi il classico “Copia e Incolla”, vi consente di
formattare il testo appena inserito, sfruttando le funzionalita simili a qualsiasi
software per la creazione di documenti di testo (Microsoft Word). Quando avrete
terminato l'inserimento, cliccate sul tasto verde “Salva” per poi tornare nella
gestione dei visti.

Nel caso invece voleste modificare un contenuto gia esistente, dovete percorrere
la stessa procedura dell’inserimento, eccetto il click sul tasto “Inserisci Nuovo
Visto”, quindi, potrete modificare le voci dei due menu a tendina, fare click su “Apri”
per interagire con il contenuto testuale, fare click sul tasto verde “Salva” per
chiudere la finestra e per concludere tutta 'operazione fare click sul tasto grande
sempre in verde “Salva” posto in basso a sinistra di questa sezione. Ora ogni
contenuto presente in questa sezione, la troverete nell'area di creazione del Bando.

GESTISCI ARTICOLI

Nella terza sezione invece potrete gestire gli Articoli, selezionando quelli che
desiderate inserire nel nuovo bando. Qualora sia necessario aggiungere o
modificare Articoli, sara possibile cliccando sul tasto “Bando” (presente nella barra
in alto), e successivamente su “Gestisci Articoli” (che comparira nel menu a tendina)
analogamente a quanto fatto per i “Visti”.

Anche qui abbiamo la possibilita di inserire un nuovo articolo e/o modificarne uno
gia esistente. Non preoccupatevi dell’ordine, sara una scelta da prendere durante
la fase di creazione del Bando. Per l'inserimento di un nuovo articolo, anche qui,
posizioniamoci in fondo e facciamo click sul tasto arancione “Inserisci Nuovi
Articoli”. Il sistema fara comparire una voce vuota, bastera compilare il campo a
sinistra specificando la tipologia e poi il suo contenuto facendo click sul link
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arancione “Apri”’. Anche qui ci comparira una finestra simile all'inserimento dei visti.
Dopo aver concluso l'inserimento cliccate sul tasto verde “Salva”.

Figura 12. Inserisci Nuovi Articoli

Per la modifica, invece, basta modificare il contenuto del campo e/o il testo
dell’articolo e fare sempre click sul tasto verde “Salva” posto in basso a sinistra.

LA CREAZIONE DI UN NUOVO BANDO

Eccoci dungque pronti per creare un nuovo Bando per le istituzioni scolastiche.
Vediamo nel dettaglio come si deve procedere, step by step.

STEP 1 -

COMPILAZIONE DEL BANDO - L’ANAGRAFICA

Lo step 1 vi consente di creare gli elementi fondamentali di un avviso, ovvero i dati
anagrafici, 1 Visti e gli Articoli.

Per creare un nuovo Bando dovrete cliccare su “Crea un nuovo Bando” presente
nella vostra Dashboard.

Dopo il click per accedere a questa sezione, il sistema vi mostrera un modulo da
compilare e, piu in basso gia tutti i “visti” e gli “articoli” che avete precedentemente
caricato o modificato. Procedendo per ordine, come prima cosa, compilate tutto il
modulo “Anagrafica” rispettando tutti i campi richiesti (Figura 13).

Crea Bando

Anagrafica

Seleziona il Decreto Ministeriale del quale vuoi visualizzare le voci di Spesa.

Seleziona Voce di Spesa per questo bando. Potrai vedere solo quelliassociati alla tua DG competente

Figura 13. Crea Bando - Modulo Anagrafica
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Nel modulo sono riportate le informazioni di base di ciascun bando che devono
essere per forza compilate, come il nome, la data di termine, il budget complessivo
ecc.

Terminato il modulo, scorrendo troverete la parte di definizione dei “visti”. Come
indicato nella sezione precedente, la compilazione di tale sezione é facoltativa.

Per selezionare esclusivamente quelli di vostro interesse, vi bastera spuntare la
casella di fianco ad ognuno (Figura 14 e 15).

# Titolo e Tipologia Contenuto

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante Apri

VISTO | . : o : e :
"Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche™

Economici v

Figura 14. Crea Bando - Visto Non selezionato

# Titolo e Tipologia Contenuto

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante Apri

VISTO v : o o .
"Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche™

Economici v

Figura 15. Crea Bando - Visto selezionato

MODIFICA DI UN VISTO E/O DI UN ARTICOLO

Nel caso voleste effettuare qualche modifica al visto, potete farlo in completa
autonomia.

Andando giu potrete accedere alla sezione per la definizione degli articoli, anche
qui, per scegliere quello che ci interessa, dovrete selezionarlo spuntando la casella
di flanco ad ognuno e applicare eventuali modifiche nel caso siano necessarie. Ora
che avete curato la selezione e il contenuto, il sistema vi permette di scegliere
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'ordine. Per eseguire questa operazione, vi basta posizionare il puntatore del
mouse in un’area vuota dell’articolo finché non assumera il simbolo di una croce,
ora, tenendo premuto, trascinate il contenuto del visto nella posizione desiderata. Il
sistema applichera l'ordine in base agli articoli selezionati e a come sono stati
posizionati.

FUNZIONE ANTEPRIMA

Per capire se tutto il lavoro svolto assumera il risultato desiderato, posizionatevi in
fondo a questa sezione, il sistema prevede una funzione “Anteprima”, per
visualizzarla, bastera cliccare sul tasto verde “Anteprima”, si aprira una finestra che
Vi mostrera un assaggio del risultato finale (Figura 16).

Anteprima

o

 niitese dedt Sidsecscone, dedd UWnenesiciit e dedtle Rrcerca
Giment fier if Hsdoma ecteativo o . : -

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in

mal i autonomia dell: uzioni scolastiche™;

del 18 dicembre 1997, che riconosce "l'istituzione del Fondo per

VISTO larr ¢ l'ampliamento dell'offerta formativa ¢ per gli interventi perequativi” ed in
particolare 'art. 1 commi | e 1bis;

i anche relativamente
i ampl

jare il Piano
he prevedano un
le:

CONSIDERATO

VISTO
a parte pari ad e

Leoas 28 marza 2003 n §3

Figura 16. Crea Bando — Anteprima

Se il risultato € quello desiderato, potete chiudere questa finestra e passare alla
sezione successiva cliccando sul tasto verde “Step 27, altrimenti, se avete
necessita di compiere altre modifiche, avete tutto il tempo a vostra disposizione.
Ricordate, anche se procedete al passaggio successivo, avrete sempre modo e
tempo di tornare indietro e modificare i contenuti. Successivamente vi mostreremo
come fare.

STEP 2 -

DEFINIZIONE DEI REQUISITI E DEI CRITERI

Lo “Step 2” vi consente di definire i Requisiti, i Criteri ed i Costi.
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PREMESSA

Tutte e tre queste voci si trovano anche nel testo degli articoli dell’Avviso in
guestione. Tranne i requisiti che possono 0 non possono essere presenti in un
Awviso, criteri e costi saranno sempre presenti.

Ciod serve per permettere la giusta “informatizzazione” delle informazioni che poi le
scuole compileranno e per poter gestire correttamente quanto dalle scuole inserito.

Infatti, alle scuole tali informazioni si presenteranno in box differenziati che
dovranno compilare.

Per evitare di sbagliare e presentare alle scuole requisiti, criteri e costi identici a
quelli indicati nei rispettivi articoli del bando in questione, € conveniente fare il “copia
e incolla” con quanto scritto negli articoli corrispondenti.

| REQUISITI

Possono essere 0 meno presenti sul bando.

Si tratta degli elementi che devono possedere le scuole al fine di partecipare al
Bando (ad esempio, se il Bando € riservato agli istituti con piu di mille studenti, il

requisito potrebbe essere il seguente: “La scuola ha piu di mille studenti?” (Figura
17).

Requisiti

[

Aggiungi Opzioni Risposta
e =

Figura 17. Definizione dei Requisiti

Per inserire un nuovo Requisito, bastera popolare il campo, aggiungere una o piu
opzioni di risposta cliccando sul tasto azzurro, per poi fare click sul tasto verde
“Inserisci”.

Per inserire le opzioni di risposta dopo aver cliccato sul tasto azzurro € necessario
compilare i campi richiesti e cliccare sul tasto “Aggiungi” quindi su “Salva e Chiudi”
(Figura 18).
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Inserisci Opzioni

Valore Elimina Aggiungi Campo

=
Figura 18. Aggiungi opzioni di risposta

Nel caso voleste eliminarlo, bastera cliccare sull’icona arancione a forma di cestino.
Il sistema provvedera ad eliminarla. Anche qui, avrete sempre la possibilita di
modificare successivamente i requisiti.

| CRITERI

| criteri sono gli elementi tramite cui la commissione valuta i progetti. Si tratta di
una pura informazione che viene trasmessa alle scuole. Non saranno campi
editabili, ma solo delle “etichette” di testo (Figura 19).

Criteri
# Contenuto Action
Grado di aderenza alla proposta presentata (vedi art. 7) i
Coinvolgimento Enti (vediart. 7 o
Qualitd, innovativita, progetto..(vedi art. 7) T
e [===]

m Indietro

Figura 19. Criteri

| COSTI AMMISSIBILI

Oltre la possibilita di definire i requisiti ed i criteri, il sistema consente di stabilire
quali siano i costi ammissibili del bando (Figura 20).
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Costi Ammissibili

Figura 20. Definizione Costi ammissibili

La modalita di inserimento e cancellazione dei costi ammissibili € identica a quella
dei requisiti e dei Criteri. Bastera quindi popolare i campi e fare click sul tasto verde
“Inserisci” posto a fianco di ogni campo. Nel caso voleste eliminarlo, bastera fare
click sull'icona arancione a forma di cestino.

| CAMPI FISSI E VARIABILI DELLA SCHEDA TECNICA

Una volta che I'’Avviso sara stato pubblicato la scuola si trovera a dover accedere
a sua volta alla piattaforma e a compilare la scheda progettuale. Ma in che cosa
consiste la scheda progettuale?

Si tratta di un massimo di venti campi che devono essere compilati con il contenuto
del progetto. Alcuni di questi campi sono fissi e sono comuni a tutte le schede
progettuali di tutti i Bandi, tutti gli altri sono modificabili per le necessita del singolo
Bando.

Al pari di Requisiti, Criteri e Spese Ammissibili sara sufficiente indicare il nome
(I'etichetta) del campo e selezionare la colonna “Inserisci Campo” posto di fianco al
box di interesse.

Una volta completato lo “Step 27, cliccare sul tasto “Step 3”.
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STEP 3 -

GLI ALLEGATI

In questa sezione é possibile indicare gli allegati che la scuola dovra inserire in fase
di candidatura.

Bastera inserire il nome dell’allegato, selezionare il file qualora si voglia allegare un
modello (non e obbligatorio), selezionare il formato in cui le scuole dovranno
caricare tale allegato, indicare se € o0 meno obbligatorio e cliccare infine sul tasto
verde “Salva” (Figura 21).

Dopo di che, nel caso il Bando richieda piu allegati sara possibile aggiungerne di
nuovi cliccando sul tasto “Aggiungi” e replicare il processo spiegato in precedenza.

care dur:

scuola deve scaricare, compilare e

Nome/Tipo documento File Allegato Formato Allegato Obbligatorio Nota Azione

| Sceglifile | Nessun file selezionato 5 v PDF

+ Aggiungi

Figura 21. Aggiungi Allegati

DEFINIZIONE DEI FILTRI

Il sistema vi concede di definire a chi destinare il bando, inoltre potete filtrare gl
istituti geograficamente, impostando una o piu destinazione con una profondita di
regione e provincia (Figura 22).

Categorie Destinatari

Filtro Geografico

Figura 22. Definizione del filtro geografico

Per definire un filtro geografico, basta selezionare la combinazione desiderata per
poi fare click sul tasto verde “Inserisci”.
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A questo punto, potete anche limitare la destinazione del bando anche alla singola
provincia, basta selezionarla dal menu a tendina.

Nel caso voleste eliminare un filtro appena impostato, bastera fare click sull'icona
arancione a forma di cestino. Se avete terminato, fate click sul tasto verde per
completare la compilazione del Bando.

TERMINE COMPILAZIONE DEL BANDO

Dopo aver definito il filtro geografico, il sistema vi indirizzera all’elenco di tutti i Bandi
mostrandovi un messaggio di successo (Figura 23). Il Bando non e ancora
pubblicato ma e pronto alla pubblicazione.

Lista Bandi

Guarda i Bandi Pubblicati | Bandi conclusi (valutazione, graduatoria, bilancio) | Lista Scuole Vincitrici | Lista Scuole Rendicontazione | Bandi e Rendicontazioni UUSSRR

052Art 1C.1L 3 12/03/201 (#] o o (0] (2] 0] (1)
DM123Art.3C.1L.a 15/03/2019 (] (0] (0] (0] (2] 0] ©

m m
fe  fe

Figura 23. Elenco bandi completati

MODIFICA BANDO

Il sistema, prima della finalizzazione, consente la modifica del Bando. Per
cominciare a modificare uno o piu sezioni, partendo dalla dashboard (home page),
fate click sul tasto blu “Vai” posto sotto la scritta “Visualizza tutti i bandi” (Figura 24).
A questo punto vi troverete dinanzi a una lista con tutti i bandi. Come noterete, la
tabella ha una colonna per ogni sezione (Anagrafica, Requisiti, ecc.) facendo click
nel cerchio grigio, il sistema vi indirizzera nella sezione specifica al fine di applicare
le modifiche necessarie per poi fare click sul tasto verde “Salva”.
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@

Nuovo Visualizza

Visualizza tutti 1 Bandi

Figura 24. Visualizza tutti i bandi

ELIMINA BANDO

Nel caso voleste eliminare un bando, partendo dalla dashboard, fate click sul tasto
blu “Vai” posto sotto la scritta “Visualizza tutti i bandi” (Figura 25).

Figura 25. Elimina Bando

Giunti nella lista dei bandi, per procedere con I'eliminazione, fate click sull’icona
arancione a forma di Cestino (la prima delle 3 icone nella colonna “Azione”)
presente nella stessa riga del bando da eliminare (Figura 26).

B

Figura 26. Icone colonna “Azione”

STAMPARE/SCARICARE PDF BANDO

Nel caso voleste stampare/scaricare il PDF di un Bando, partendo dalla dashboard,
fate click sul tasto blu “Vai” posto sotto la scritta “Visualizza tutti i bandi”. Giunti nella
lista dei Bandi, per procedere con la stampa o download del Bando, basta fare click
sullicona arancione raffigurante un documento PDF nella colonna “Azione”
(Figura 26). A questo punto, il sistema genera il pdf scaricabile/stampabile
attraverso il click sul tasto verde “Stampa” raggiungibile in fondo alla pagina (Figura
27).
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riconosce automaticamente la regolarita della sottoscrizione e, in caso positivo, consente di accere alla
sezione di invio del progetto al Ministero.

€) Invio del progetto: una volta effettuatto l'invio il sistema trasmette alla email della scuola la ricevuta di
regolare candidatura. Non sono necessari ulteriori adempimenti e non sono previste modalita diverse o
ulteriori di candidatura.

Articolo 3

(Costi ammissibili)

Sono ritenuti 1ssibili 1 costir ducibili alla prog specifica e relativi a spese per:
1. coordinamento e progettazione

2. segreteria e gestione amministrativa

3. rimborso spese per eventuali spostamenti

4. attrezzature, materiali, forniture e benti di consumo specifici per il progetto

5. attivita previste dal progetto per il personale interno ed esterno

11 dirigente

Giuseppe Pierro

Figura 27. Scarica / Stampa Bando

FINALIZZAZIONE, PUBBLICAZIONE E PROTOCOLLAZIONE DEL
BANDO PER GLI ISTITUTI SCOLASTICI

Per rendere ufficiale il Bando e inviarlo a tutti gli istituti scolastici, definiti durante la
compilazione, partendo dalla dashboard, fate click sul tasto blu “Vai” posto sotto la
scritta “Visualizza tutti i bandi”. Giunti nella lista dei Bandi, per procedere con la
finalizzazione, fate click sull’icona arancione con tre linee orizzontali presente in
ogni riga. A questo punto si aprira una finestra per caricare il pdf del Bando e
proseguire con l'upload.

Spuntando la casella “Seleziona questa casella se con l'invio vuoi protocollare il file
appena caricato tramite FOLIUM in modo automatico”, il sistema provvedera alla
protocollazione dell’atto. Tale passaggio e facoltativo.

Finalizza Bando

ATTENZIONE, CLICCANDO SU "INSERISCI E FINALIZZA" ILBANDO
SARA' VISIBILE A TUTTE LE SCUOLE SELEZIONATE.

PROCEDERE CON ATTENZIONE

(il nome del file deve essere identico al titolo del bando)

ILFILE VERRA' PUBBLICATO ENTRO 3 GIORNI
LAVORATIVI.

Prova

Seleziona questa casella se con I'invio vuoi protocollare il file appena
caricato tramite FOLIUM in modo automatico
(m]

Figura 28. Caricamento del bando
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Dopo la finalizzazione del bando, la DG dovra richiedere al’admin del sistema la
pubblicazione del bando. A valle di tale pubblicazione, le scuole potranno
visualizzare il bando ed inviare la propria proposta progettuale.

IL BANDO - PARTE SECONDA - GESTIONE DEI BANDI PUBBLICATI

GESTIONE DEI BANDI

Dalla vostra Dashboard potrete gestire i Bandi che sono stati gia creati. Cliccando
su “Visualizza tutti i Bandi” si carichera una pagina con diverse funzionalita (Figura
29).

Lista Bandi

uarda i Bandi Pubblicati | Bandi conclusi (valutazione, graduatoria, bilancio) | Lista Scuole Vincitrici | Lista Scuole Rendicontazione | Bandi e Rendicontazioni UUSSRR

Figura 29. Gestione Bandi

BANDI PUBBLICATI

Cliccando su “Guarda i Bandi Pubblicati” comparira un elenco con tutti i Bandi in
corso, in cui verra indicato accanto al nome di ognuno: il budget; la data di
pubblicazione, numero e data di protocollo e il numero di scuole iscritte. Da qui e
possibile anche scaricare il PDF del testo del Bando e I'anteprima della scheda
progettuale (Figura 30).

Lista Bandi Pubblicati

Data di Pubblicazione

Figura 30. Lista bandi pubblicati

E inoltre possibile visualizzare gli istituti iscritti al Bando in questione.

Per visualizzare la lista, basta fare click sul cerchio grigio nella colonna “Scuole
Iscritte”; a questo punto il sistema vi indirizzera alla lista degli istituti iscritti al Bando
(Figura 31).
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Elenco scuole che hanno finalizzato il progetto /o hanno caricato il file P7M

# Nome Scuola Codice Meccanografico Importo Richiesto Da Valutare? Data Iscrizione Documenti
1 SCUOLABPERILTEST  SCTESTOL 15500000€ o/x 11-03-2019 Scarica scheda | Searica ricevuta = ‘
0 Z8

2 SCUOLA2PERILTEST  SCTESTO2 6400000€ oix 11-03-2019 Scarica scheda| Scarica ricavuta 3 ’

Figura 31. Lista scuole iscritte

Nel caso in cui una scuola si accorga solo dopo aver concluso e inviato la
documentazione, di aver commesso degli errori, € prevista comunque la possibilita
di riaprire il progetto della scuola e consentire loro di caricare nuovamente o
modificare la documentazione inviata.

Cio sara possibile aprendo la lista delle scuole iscritte come nella figura 31 e
cliccare sul tasto in rosso “Riapri” presente accanto ad ogni scuola iscritta (Figura
32).

L3

Sei sicuro di voler riaprire il progetto per la scuola con codice meccanografico:

Figura 32. Riapri progetto scuola

Cliccando sul numero delle scuole iscritte si aprira I'elenco delle scuole che hanno
finalizzato il progetto e/o hanno caricato il file p7m. In fondo alla lista troverete,
qualora ci fossero, le scuole che non hanno caricato il file p7m, ma hanno
finalizzato il progetto.

Cosa significa scuole che hanno finalizzato il progetto?

Si tratta di scuole che hanno completato la compilazione della scheda progettuale
ma NON lo hanno inviato. Tali scuole NON sono ammesse alla selezione in quanto
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il progetto non risulta firmato digitalmente né tantomeno inviato. Tali scuole sono
indicate solo come mero dato informativo e statistico.

by

Da questa sezione €& possibile stampare I'elenco in questione, inoltre si pud
escludere una scuola dalla valutazione cliccando sulla x in rosso presente nella
schermata (Figura 33).

Verificare che |' importo richiesto sia pari o inferiore all' eventuale soglia del bando!

# Nome Scuola Codice Meccanografico Importo Richiesto Da Valutare? Data Iscrizione Opzioni

m SALVA INDIETRO

Figura 33. Lista scuole che hanno finalizzato il progetto

BANDI CONCLUSI

Cliccando su “Bandi conclusi” troverete la lista dei Bandi conclusi (scaduti). Oltre
alle scuole iscritte sara possibile visualizzare le scuole accettate, ovvero solo le
scuole che hanno correttamente effettuato I'invio del file di progetto firmato
digitalmente in .p7m.

DGS_S /Bandi conclusi da valutare

Scuole Scuole Info
# Nome Budget Creazione Iscritte Accettate Bando Scuole

O Spart Defibrillatori 150000000  16/06/2017 [(B|E | Lista Excel
€ @
1 Spaziterritoriali e Campus 110000000  23/06/2017 [ 225] [B|@| M| Lista Excel
residenziali £ Bl
2 BandodiProva 100000000  07/11/2017 (2] (2] Bl@ Lista Exce
€
3 Bandodi Prova Totale 200000000  07/11/2017 [o] [o] Ella! Lista Excel

Figura 34. Bandi conclusi

ADEMPIMENTI

La sezione adempimenti € una sezione dedicata alla pubblicazione degli
adempimenti da parte della DG competente che viene utilizzata, se necessario,
dopo l'individuazione delle scuole beneficiarie.
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La sezione € raggiungibile dal menu di sinistra cliccando sul tasto “adempimenti”.

Per adempimenti si intende operazioni che le scuole beneficiarie devono svolgere
ai fini dell’erogazione dei fondi. Operazioni successive come per esempio il
caricamento di documentazione aggiuntiva, o documenti di identita o atti di
concessione ecc.

Adempimenti

Seleziona Bando per gestire gli adempimenti

Stato
# NomeBando Adempimento Opzioni  Scuole
Bullismo e cyberbullismo ([2016] DM 663 Art. 11 Comma. 1) Non presente Modifica Entra
Cons. Maz. Pres. Consulta ([2014] DM 443 Art. 5 Comma. 1 Lettera. b) Non presente Modifica Entra
Partec Studentesca ([2016] DM 663 Art. 5 Comma. 5 Non presente Modifica Entra
TED-Youth (Tecnology. Entertainment. Design) ([2016] DM &43 Art. 5 Comma. 4 ) Non presente Modifica Entra
o Studio e curriculum studente ([2016] DM 663 Art. 23 Comma. 1) Non presente Modifica Entra
talian Teacher prize ([2016] DM 663 Art. 15 Comma. &) Non presente Modifica Entra
olimpiadi debate e service learning ([2016] DM 663 Art. 5 Comma. Z Lettera. b ) Non presente Modifica Entra
Orientamento {[2016] DM 643 Art. 12 Comma. 1) Non presente Modifica Entra
Scuola- Giornata Nazionale ([2016] DM 663 Art. 6 Comma. 1) Non presente Modifica Entra

Figura 35. Lista gestione Adempimenti

hY

Per creare un adempimento relativo ad un bando € necessario cliccare su
“modifica” posto accanto al bando di interesse e inserire gli adempimenti necessari.

DELL'AD T = ]
Etichetta Modello Obbligatorio Tipo Dimensione(M)  Occorrenze
Sceglifile | Messu..onato Sl v TUTT = El
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Figura 36. Aggiungi Adempimenti

by

In questa pagina € necessario inserire il nome delladempimento, I'etichetta,
selezionare un modello se necessario e impostare le regole desiderate (formato
file, dimensione, occorrenze) e salvare.

E’ possibile creare uno o piu adempimenti a seconda delle necessita. Dopo avere
creato gli adempimenti bisognera cliccare su “pubblica adempimenti” per renderli
pubblici alle scuole.

Per visualizzare lo stato degli adempimenti creati, bastera cliccare su “entra”
accanto al bando di interesse (vedi figura 35) e si potra visualizzare lo stato degli
adempimenti di ogni singola scuola e verificare e scaricare i file richiesti.

Cerca: I

% Stato Completati/Totali 4

AQIC837001 CASTEL DI SANGRO COMPLETATO Vai al dettaglio

CARID10002 AMEUCCIHCAGLIARI) 0/1 Wai al dettaglio

PAPMOZ000MN DE COSMI 0/1 Vai al dettaglio

Wistada1a3diZelement

Figura 37. Visualizza Adempimenti

Da questa schermata si potra visualizzare lo stato dell’arte degli adempimenti per
ogni singola scuola.

La colonna “stato” indichera appunto lo stato della scuola, cliccando poi su “vai al
dettaglio” & possibile scaricare i documenti caricati dalla scuola.

Adempimento 1 (COMPLETATO)

Nome Adempimento Obbligatorio ai fine del completamento degli adempimenti Modello Azioni
Adempimento 1 Sl Dettaglio
Adempimento 2 Sl Dettaglio

Figura 38. Scarica Adempimenti singola scuola
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VALUTAZIONE E ASSEGNAZIONE

CREA COMMISSIONE VALUTAZIONE

Per creare il Decreto di Commissione & necessario cliccare sul menu
“Commissione e Valutazione” e su “Crea Commissione Valutazione”. Nella pagina
di collegamento cliccare sul tasto “Entra” del Bando di interesse.

Valutazione & Assegnazione ~
Commissione & Valutazione
Graduatoria & Invio comunicazione
Asseghazione

Bilancio

Figura 39. Menu Valutazione e Assegnazione

In questa pagina sara necessario definire i visti e gli articoli e compilare i campi
richiesti (Figura 40).

Definisci Visti

Fziclick su quelli che desideri inserire

# Titolo Contenuto

Definisci Articoli

Fziclick su quelli che desideri inserire

# Titolo Contenuto

Inserisci Commissione di Valutazione

Salvare prima di stampare il PDF

X CARICA FILE COMMISSIONE
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Figura 40. Crea Decreto Commissione

Una volta compilati tutti i campi sara necessario cliccare su “Salva”.

Da qui €& possibile anche accedere direttamente alla pagina “Carica File
Commissione”.

LA FUNZIONE CARICA COMMISSIONE VALUTAZIONE

Questa apposita sezione permette il caricamento del Decreto di nomina della
Commissione di Valutazione e anche dei relativi verbali attraverso la funzione
specifica “Carica Commissione Valutazione”, presente sotto il menu
“Commissione e Valutazione”.

Dashboard / Carica Decreto e Verbali Commissione Valutazione

Seleziona Bando

Carica quiil decreto

\ Scegli file | essun file selezionato

Caricaquiiverbali

\ Scegli file | essun file selezionato

Figura 41. Carica Commissione Valutazione

LA FUNZIONE RIPRISTINO

Se gualcosa € andato storto, con la funzione “Ripristina Commissione Valutazione”
(Figura 42) é possibile cancellare il caricamento errato e procedere di nuovo ad
effettuare i passaggi sopra indicati.

Infatti € sempre possibile eliminare il Decreto di nomina della Commissione
attraverso la funzione specifica “Ripristina Commissione Valutazione” che da
accesso ad una pagina del tutto simile a quella relativa alla funzione di caricamento
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della commissione di valutazione solo che in questo caso anziché caricare un file e
possibile eliminarlo cliccando sull’apposito tasto.

Nome Bando Azione
 Ripristing
=3

Figura 42. Ripristina Commissione

Una volta ripristinata la commissione di valutazione € possibile tornare alla funzione
di creazione e riprovare.

LA VALUTAZIONE DEI PROGETTI E LA PUBBLICAZIONE DELLA

GRADUATORIA

PREMESSA

Il processo di valutazione puo essere suddiviso in due momenti: un primo legato
alla reale ed effettiva valutazione, un secondo legato alla comunicazione ai
beneficiari per chiedere conferma dell’accettazione del finanziamento prima di
pubblicare la graduatoria e inviare al bilancio la nota di trasmissione con I'elenco
dei beneficiari.

Vediamo le varie fasi.

STEP1 - IL FILE PER LA VALUTAZIONE

Dalla tabella gia vista nella figura 34 (funzione “Visualizza tutti i Bandi”), cliccando
su “Bandi conclusi” potrete accedere alla fase di valutazione dei progetti.

Cliccando sul tasto del Bando di interesse si aprira una schermata dalla
quale potrete scaricare un foglio Excel cliccando su “Stampa Excel” (Figura 43).
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Bullismo e cyberbullismo
(DM 663 Art. 11)

STAMPA EXCEL

Figura 43. Stampa excel

Questo file contiene 'elenco delle scuole accettate (quindi solo quelle che hanno
completato l'invio della scheda progettuale firmata digitalmente in formato .p7m)
sulle righe e l'elenco dei requisiti e dei criteri sulle colonne per permettere la
valutazione alla commissione di valutazione, attraverso I'inserimento del punteggio
per ogni progetto (Figura 44).

File Home Inseris  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Q Che cosasivuole fare?
@ VISUALIZZAZIONE PROTETTA  Attenzione. | file provenienti da Internet possono contenere virus. A meno che non sia necessario il file, & ile restare in protetta. Abilita modifica
1320 ¥ fe | SOGLIA:0

AL 8 | c L) £ |
1lid  Nome Scuola Codice Meccanografico coerenza con gli obiettivi progetti analoghi precedentemente portati a valido compimento (massimo 20 punti) coinvolgimento di Enti pubblici e privati
2|1 DONBOSCO agee01100c [ [}
3 ]2 IC"GANGITANO" CANICATTY AGICBIS00N
43 1155 ARCHIMEDE" AGIS026008
5|4 LICEQ STATALE " MARTIN LUTHER KING" 2gpm02000q
6|5 SSANQUIRICO"DON M.COSTANTINI" ANICB0900G
7|6 ISTITUTO SUPERIORE ETTORE MAIORANA AQIS01400C
8(7  "VITRUVIO POLLIONE" AQPS03000Q
9|8 PETRARCA aric81100b
109 GALILEO GALILEI artf02000t
1110 1.C."E. BOTTO PICELLA" vicB2100c
1211 1.C. BENEDETTO CROCE AVICB4600G
1312 IST. SUP. GREGORIO RONCA vis01100r
1413 1.C"MODUGNO-RUTIGLIANO-ROGAD * BAICB02005
1514 L EINAUDI (ITET - IPAA) bais00700p
1615 1LSS. "ETTORE MAJORANA" BAIS032008
1716 R.GORIUX- N. TRIDENTE - C. VIVANTE BAISO3700E
1817 "FERMI - PIER LUIGI NERVI - CASSANDRO" bais048001
1918 "Giacinto Dell'Olio" BAIS05700Q
2019 ITCE LICEO LINGUISTICO "MARCO POLO" b2is05900b
2120 1LSS."GIULIO CESARE" bais06100b
22(21  S5.1GRADO E. BALDASSARRE BAMM209001
23(22  |APEROTTI barh01000n
2423 cAsAzZA BGICE33003
25(24  ICS.MARCO DEIC. BNICB26006
2625  1.C."A. MANZONI" AMOROSI BNICE5200P
27|26 L1S"TELESI@ " BNIS00200T
2827 "G.B.BLUCARELLI" BENEVENTO bntf010008
29(28  ICDI OZZANO DELLEMILIA BOICE2800E
30(29  1.C.DIPIANORO b0ic83000e
3130 1. DI SAN GIORGIO Di PIANO BOICE3400T
32(31  1.C.N.7 VIAVIVALDI - IMOLA BOICBS600P
3332 1.C.19BOLOGNA boic87800g
3433 1S BELLUZZI-FIORAVANTI bois02300g
3534 SECONDO LC. ORIA bric826002
3635  1PSSS -MORVILLO FALCONE-BR BRRF010008
37(36  ITES-G.CALO' - FRANCAVILLA FONTANA brtd01000t
3837 1.C.COLOGNE bsice4000q
3938 ISTITUTO COMPRENSIVO DARFO 2 B5IC864008
40|39 "FORTUNY" - BRESCIA bsis032001
41]40  L.C.IGLESIAS- "C. NIVOLA" CAIC887008 [ [}
42|41 LTAGRARIO "DUCA DEGLI ABRUZZI" <ais01400p
43|42 SANTELIAAPIANISI CBICB3400A
44|43 1.C."L MONTINI" CBIC850008
45|44 ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO STATALE cbis00300v
46|45  1AC"GAGLIONE" -CAPODRISE- ceicB3000v
47|46 CASAL DI PRINC-SPIR.SANTO-DD.1 CEIC871005
48|47 1.C.DITEVEROLA ceic87300r

_g0laR  STATALE " MATTIA NF MaRE " _ceicRoa00t

Punteggi PIANONAZ963 | A

Figura 44. File excel
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La valutazione viene percio fatta su file xls indipendenti dalla piattaforma: cio per
permettere la massima flessibilita di gestione ai commissari incaricati della
valutazione.

STEP 2 - IL CARICAMENTO DEL FILE DELLA VALUTAZIONE E LA
COMUNICAZIONE Al BENEFICIARI -

L'invio avviene in due passaggi.
Passaggio 1 - il caricamento del file xIs della graduatoria a sistema

Passaggio 2 - I'invio della comunicazione alle scuole beneficiarie

PASSAGGIO 1 - IL CARICAMENTO DEL FILE XLS DELLA
GRADUATORIA A SISTEMA

Il file xIs della graduatoria € un file preimpostato che non permette modifiche ai nomi
delle colonne né la modifica di altri parametri importanti per il corretto
funzionamento di questo step (ovvero il caricamento del file della graduatoria).

Dato che si tratta di un file, si definiscono le sue caratteristiche in modo da poterle
riprodurre in caso di problemi.

Il file per essere caricato deve avere:

1. il seguente formato: .xls oppure .xIsx.

Nome file: | Prova.xlsx »

alva come: | Cartella di lavoro di Excel (*.xlsx) w

Cartella di lavoro di Excel (*.xlsx)

Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel (*xlsm)
Cartella di lavoro binaria di Excel (*.xlsb)

 Cartella di lavoro di Excel 97-2003 (* x

Dati XML (*xml)

Autori:

Figura 45. Formato file

2. un solo foglio di lavoro.

Fogliol Foglio2 Foglio3 S Fﬂgllﬂ'l T/ NO
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3. le seguenti colonne (solo queste) nella prima riga (12 fisse e altre variabili

sulla base del numero dei criteri)

3)
coinvolgimento
nella
realizzazione del
progetto di Enti
pubblici e privati

1 |id Nome Scuola Totale

Richiesto

(
f
d
P
(

Finanziamento |Finanziamento |Note controllo |Importo Finale

Note [Link P7M |Nome P7M |Link PDF

Figura 46. Colonne

ID
Nome Scuola
Codice Meccanografico

@

| requisiti ed i criteri per esteso (nella figura sono riportati SOLO 3 criteri):

a) aver svolto attivita di scuola polo in progetti analoghi precedentemente

portati a valido compimento (massimo 40 punti);

b) grado di aderenza della proposta presentata rispetto alla finalizzazione dei

fondi di cui all'art.1 (massimo 30 punti);

c) coinvolgimento nella realizzazione del progetto di Enti pubblici e privati
(universita, fondazioni, enti del terzo settore, associazioni no profit, ecc.)

(massimo 30 punti).

Totale

Finanziamento Richiesto
Finanziamento Ricalcolato
Note controllo formale
Importo Finale Assoluto
10. Note

11. Link P7M

12.Nome P7M

13.Link PDF

© N v

La colonna totale € una colonna che riporta in automatico la somma dei punteggi
nei singoli criteri (nella barra della formula di excel € =somma (criteriol, criterio2,

criterio3).
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La colonna Importo finale assoluto deve essere (LO DEVE FARE LA
COMMISSIONE, inserendo UGUALE A COLONNA “K” oppure COLONNA “L”,
come formula “ =K+num.riga “ oppure ” =L +num.riga” senza le virgolette) una copia
esatta della colonna con il finanziamento che si vuole assegnare alle scuole (puo
essere quella di Finanziamento richiesto se il finanziamento che la commissione
assegna € lo stesso di quello richiesto dalla scuola, oppure Finanziamento
ricalcolato se la commissione decide di applicare un ricalcolo a quanto richiesto
dalle scuole attraverso una formula libera.

La colonna Importo finale assoluto e una colonna fondamentale perché e
I'importo che effettivamente viene assegnato alle scuole.

La Valutazione avviene sulla base di un punteggio complessivo (colonna Totale).
Prima di procedere con le altre fasi, conviene ordinare il file attraverso il tasto Filtro
del menu di Excel dal piu grande al piu piccolo valore della colonna Totale.

Nella figura 47 troverete un esempio di un file correttamente editato e pronto per
essere caricato.

HEH I I E A F I E e b el E

= m
n a2 M

Figura 47. File pronto per il caricamento in piattaforma

IL CARICAMENTO DELLA GRADUATORIA

Per caricare sulla piattaforma questo file compilato, dovrete cliccare sul tasto
“Valutazione e Assegnazione” - “Graduatoria e Invio comunicazione” e poi
su “Carica Graduatoria” che comparira nel menu a tendina (Figura 48).
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Graduatoria & Invio comunicazione
Home

Profilo

Bandi ~«

Valutazione & Assegnazione ~
Commussione & Valutazione

& Invio comunicazione

@

Graauatorr

Assegnazione

o

sHancio

Figura 48. Graduatoria Menu a tendina

Quando si sara aperta la pagina relativa (Figura 49) si dovra selezionare il Bando
di interesse, inserire la soglia minima di punteggio, caricare il file scegliendolo e
quindi inviarlo cliccando sull’apposito tasto “Invia”.

La soglia minima di punteggio € il punteggio minimo con il quale la scuola puo
ottenere il finanziamento.

Le scuole che non raggiungono la soglia minima di punteggio, vengono escluse
automaticamente dalla graduatoria.

DGS_S Dashboard / Carica Excel Valutazione

Seleziona Bando

Inserisci la soglia (> o =)di punteggio, se non presente lascialaa 0

Scegli file | Messun file selezionzio

Figura 49. Carica Graduatoria
Il software restituira una schermata riassuntiva con tutti i punteggi di tutte le scuole
beneficiarie. In fondo dara il numero delle scuole beneficiarie.

Tramite un collegamento si torna alla lista dei bandi conclusi.
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LA FUNZIONE RIPRISTINO

Se qualcosa é andato storto, con la funzione ripristino (Figura 50) & possibile
cancellare il caricamento errato e procedere di nuovo ad effettuare i passaggi sopra

indicati.

Nome Bando Azione

Figura 50. Ripristino Graduatoria

Una volta resettato il bando, tornare alla funzione carica graduatoria e riprovare.

Se la graduatoria verra caricata correttamente, comparira la schermata come nella
figura 51.

Questi sono i dati presi dall' excel appena inserito: Lista Scuole Punteggi - BANDOMARS97 ok.xls

Codice Meccanograﬁco” Nome Scuola Punteggio Totale| Finanziamento Richiesto|Importo Da Accreditare|[Note|
GIADASCO1 |[Scuola Giada 100 68000 1500
MARINASCO1 |[Scuola di test di Marina|[80 400 1000

TOTALE VINCITORI: 2

Torna ai Bandi

Figura 51. Corretto Invio Graduatoria

Se I'operazione di caricamento del file della graduatoria € andata a buon fine nella
pagina “Bandi conclusi” sara sempre possibile scaricare il file con la graduatoria
cliccando sull’ icona “valutazione”.
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Scuole con progettoin

# Nome Bando Budget Pubblicazione Chiusura lavorazione Opzioni Info

0  Bullismoe cyberbullismo 2.000.00000€ 19/10/2016 18/11/2016 @ ol Scarica
Con 201, 18/11/2016 o ol Scarica

g2 Partec Studentesca 1.201.00000€ 201 18/11/2016 m = Scarica

Figura 52. Scarica File Graduatoria

PASSAGGIO 2 - L’'INVIO DELLA COMUNICAZIONE ALLE SCUOLE
BENEFICIARIE

Una volta caricata il file della graduatoria, le scuole beneficiarie riceveranno una
mail automatica con cui verranno informate del finanziamento assegnato

Si consiglia comunque l'invio di una comunicazione ufficiale da parte della DG
competente, al fine di chiedere alle scuole beneficiarie di accettare/rifiutare
attraverso la piattaforma il finanziamento assegnato.
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LA GESTIONE DELLE SCUOLE BENEFICIARIE, IL DECRETO DI
ASSEGNAZIONE E L'INVIO DELLA NOTA DI IMPEGNO ALLA DIREZIONE

Alinistero detd Ftvuione

DEL BILANCIO

PREMESSA

Cosa succede una volta che la e-mail alle scuole beneficiarie € stata inviata? Esiste
una funzione apposita che permette di monitorare lo status a cui si trovano le varie
scuole. Quando tutte le scuole avranno dato una risposta positiva 0 negativa, sara
possibile inviare al bilancio I'apposita nota per le ulteriori fasi, ovvero impegno ed
erogazione dei fondi.

LISTA SCUOLE BENEFICIARIE

Dalla Dashboard cliccando su “Visualizza tutti i bandi” e poi su “Lista Scuole
Vincitrici” sara possibile consultare gli elenchi delle scuole vincitrici per ogni Bando
(cliccando sul tasto “Entra” del Bando di interesse). In ogni elenco visualizzerete
oltre al nome della scuola beneficiaria, I'importo assegnato dal MIM e lo status. Si
potra inoltre scaricare la ricevuta e il progetto di ogni scuola. Inoltre potrete
visualizzare lo status di ogni istituto scolastico indicato con una sigla nella colonna
“Status” (Figura 53). Di seguito la legenda delle sigle:

LEGENDA:

INC{in Attesa di Conferma)

VC{Vinto Confermato)

VR({Vinto Rifiutato)

EAC(Erogato acconto)

RC(La rendicontazione risulta conclusa poiché la modalita di erogazione & integrale)

PRB(Pronta per il bilancio - quando la scuola carica la rendicontazione firmata e revisionata dal revisors)

PCB(Preso in carico dal bilancio - quando il dirngente di questa direzione competente invia a DGRUF, la nota con 'elenco delle scuole che devono ricevere il saldo)
ES(Saldo Frogato - quando DGRUF eroga il saldo ad una o pitl scuole)

Codice Importo Importo Status

Figura 53. Lista Scuole Vincitrici
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La gestione di questa lista € importante: il dirigente e/o il funzionario preposto
dovrebbero monitorare ed eventualmente contattare le scuole che non dovessero
rispondere nei tempi per sincerarsi del loro effettivo rifiuto rispetto al finanziamento.

Una volta che tutte le scuole avranno effettivamente risposto, sara possibile
procedere alla gestione della graduatoria e della nota di trasmissione per il
bilancio.
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ASSEGNAZIONE

CREA DECRETO DI ASSEGNAZIONE
Le modalita per creare il Decreto di Assegnazione sono identiche a quelle gia
viste per la creazione del Decreto di nomina della Commissione Valutazione.

Si accenna alle funzioni gia descritte per il menu “Commissione & Valutazione”.

Per creare un Decreto di Assegnazione cliccare su “Crea Assegnazione”. Nella
pagina di collegamento cliccare sul tasto “Entra” del Bando di interesse.

Assegnazione
Home

Profilo

Bandi =~

Valutazione & Assegnazione ~
Commissione & Valutazione

rad 1atar Aoy COra T e a7 in
Graduatoria & Invio comunicazione

Figura 54. Menu Assegnazione

In questa pagina sara necessario definire i visti e gli articoli e compilare i campi
richiesti come visto per la sezione Commissione & Valutazione. Sara inoltre
possibile inserire I'elenco delle scuole vincitrici con i relativi punteggi selezionando
una delle voci del menu a tendina “Inserire lista scuole vincitrici”.
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Definisci Visti

Faiclick su quelliche desideri ins=rirs

# Titolo Contenuto

Definisci Articoli

Faiclick su quelliche desideri ins=rirs

# Titolo Contenuto

Inserire Lista Scuole Vincitrici?

5i, con punteggi

5i, senza punteggi

salvare prima di stampare il PDF e I' Excel

m Anteprima e Stampa INDIETRO

X CARICA/INVIA GRADUATORIA

Figura 55. Crea Decreto Assegnazione
Si ricorda di cliccare sempre sul tasto “Salva” prima di uscire dalla sezione.

La specifica funzione “Invia Assegnazione” permette di inviare il Decreto per la
pubblicazione sul portale web d’appoggio come descritto nella sezione successiva.

LA FUNZIONE CARICA/INVIA ASSEGNAZIONE

Questa apposita sezione permette il caricamento del Decreto di Assegnazione
attraverso la funzione specifica presente sotto il menu “Assegnazione”.
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% C |
0% Completo
y
Vuoi inviare la comunicazione anche ad altri indirizzi?
“

Questa mail verra inviata a
Carica e invia la nota, successi 3l inviare |a sty nota ad altri utenti

SgrufufficioS@istruzionait
Confermi di Inviare?
Vuoi protocollare il file appena caricato tramite FOLIUM in modo automatico?

~SELETIONA - ~

Figura 56. Carica/lnvia Decreto Assegnazione

LA FUNZIONE RIPRISTINO

Analogamente a quanto gia visto per la Commissione di Valutazione e possibile
ripristinare il Decreto di Assegnazione eliminandolo e riprendendo da capo a creare
il Decreto.

Nome Bando Azione

Sport Defibrillatori Ripristing
pazi territoriall e Campus residenaal m

Figura 57. Ripristina Decreto Assegnazione

Una volta ripristinata la commissione di valutazione € possibile tornare alla funzione
di creazione e riprovare.
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IMPEGNO

PREMESSA

Si tratta della Nota con cui la Direzione Competente invia la lista dei beneficiari
alla DGRUF che poi provvedere all’erogazione dell’acconto (o dell’intero importo).

CREA NOTA IMPEGNO (DI TRASMISSIONE AL BILANCIO)

Dal menu generale cliccando sul tasto “Valutazione e Assegnazione” -
“Bilancio” si accede al relativo menu. Analogamente a quanto visto per le altre
sezioni e possibile, una volta seleziona il Bando di interesse, creare una nota,
caricarla a sistema oppure ripristinarla.

Bilancio
Home

Profilo Crea Nota Impegno | Carica Nota Impegno | Ripristina Nota Impegno

Bandi ~

Valutazione & Assegnazione ~
Commissione & Valutazione
Graduatoria & Invio comunicazione

Assegnazione

Bilancio

La nota si crea cliccando su “Crea Nota Impegno” e quindi si sceglie la lista di
interesse cliccando su “Entra”.

Nome Bando Report Opzioni

Figura 58. Crea Nota Impegno

Nella pagina che si aprira sara necessario inserire il protocollo, la data e modificare
se necessario il testo predefinito. Prima di passare a descrivere la pagina
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segnaliamo che e possibile scaricare un excel con le informazioni relative alla lista

di beneficiari.

Inserisci Protocollo

Inserisci Data Protocollo

Inserisci Testo

|B I U S % x|L|li=:=|&#|» B|z= 2|9 9 8|

OGGETTO: Erogazione Acconto D.D. n. del — Art. 11 C. L. DM 663 del 2016 “Bullismo e cyberbullismo*.

Alla DGRUF

C.A. Dott.ssa Francesca Busceti
Dirigente Ufficio IX

SEDE

Si trasmette I'elenco delle assegnazioni relative allarticolo in oggetto indicato unitamente ad un prospetto riepilogativo alla data odierna. Si chiede alla S.V. di voler procedere quanto prima alla

erogazione dell'acconto al fine di permettere alle istituzioni scolastiche di avviare le iniziative progettuali

Figura 59. Inserisci Protocollo e Testo Nota Impegno

Caratteri: 434/1500 4

IMPORTANTE: per allegare la lista alla nota & fondamentale cliccare sul tasto

“Salva”.

Per visualizzare la nota € possibile cliccare su “Anteprima di Stampa”.

Per inviarla al bilancio insieme agli altri allegati bisogna cliccare sul tasto

“Carical/lnvia Bilancio”.

Salvare prima di stampare il PDF/EXCEL

X. CARICA/INVIA BILANCIO

Figura 60. Carica/lnvia Nota Impegno
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CARICA/INVIA NOTA IMPEGNO

~

E sempre possibile accedere alla pagina di carico e invio della nota di impegno,
cliccando sul menu “Bilancio” e quindi su “Carica Nota Impegno”. Qualora invece si
volesse scaricare o eliminare la nota di impegno e possibile cliccare dallo stesso
menu “Ripristina Impegno”.
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L’EROGAZIONE ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE SENZA AVVISO

Come abbiamo anticipato prima di vedere la sezione relativa alla creazione di un
Awviso per le scuole, passiamo ora a descrivere la modalita con cui e possibile
assegnare finanziamenti direttamente alle Istituzioni Scolastiche “simulando” la
creazione di un Bando a vincitori stabiliti.

IL BANDO CON VINCITORI STABILITI

Dal menu “Creazione Bando” cliccare su “Crea Bando con Vincitori Stabiliti”.
Qui sara possibile simulare la creazione di un Bando secondo le modalita gia
descritte, compilando, fondamentalmente, la sezione Anagrafica nella quale, €
possibile indicare i dati relativi al Bando simulato (ad esempio indicando gli estremi
del Decreto con cui si assegnano i fondi alle Istituzioni Scolastiche).

Creazione Bandi
Home

Profilo

Bandi -

&

pario

9]

reazione Bando
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Anagrafica

Seleziona il formato del File che la scuola dovra caricare come allegato alla Scheda Progetto firmata digitalmente

Selezions Formato v

Inserire codice articolo di riferimento DM L. 440/97 E. F. corrente

Figura 61. Creazione Bando con Vincitori Stabiliti

Una volta compilato il Bando “simulato” € necessario allegare il PDF del Bando
“simulato” ad esempio il Decreto con cui si assegnano i fondi alle Istituzioni
Scolastiche o altro file, e procedere alla finalizzazione.

In questo caso non €& necessaria la pubblicazione da parte del’admin, una volta
finalizzato il Bando e in piattaforma.

A questo punto sara possibile caricare la graduatoria “simulata” delle Istituzioni
Scolastiche beneficiarie seguendo la procedura riportata nella sezione dedicata al
caricamento della graduatoria nel presente Manuale.
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Seleziona Bando

- Salezions Bando -

Inserisci il punteggio minimo per assegnare i finanziamenti alle scuole beneficiarie. Se non presente lascialaa 0

Inserisci Anno Scolastico di riferimento del bando selezionato

Ldlof e\ LY

Scegli file | MNessunfilz szlezionzis

Figura 62. Inserimento Graduatoria del Bando Vincitori Stabiliti

Si ricorda che nell’excel che si carichera come graduatoria “simulata® dovranno
essere indicati obbligatoriamente i codici meccanografici, le relative denominazioni
e gli importi assegnati.

A guesto punto € possibile inviare la comunicazione alle scuole beneficiarie con la
procedura descritta in precedenza (Invia mail a scuole vincitrici) le quali accedendo
alla propria area riservata dovranno confermare la ricezione del finanziamento.
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LA GESTIONE DELLA RENDICONTAZIONE

La gestione delle rendicontazioni si compone di due macro-step. Il primo macro-
step si compone delle funzionalita presenti nella pagina “Lista Scuole
Rendicontazione” a cui si accede cliccando su “Bandi” - “Lista Bandi” del
menu principale.

Lista Bandi Lista Scuole Rendicontazione

Il secondo macro-step si compone delle funzionalita presenti nella pagina
“Rendicontazione” a cui si accede dal menu principale

Rendicontazione

Figura 63 Menu Rendicontazione

Vediamo nel dettaglio i due macro-step.

LISTA SCUOLE RENDICONTAZIONE

Come abbiamo detto una lista specifica di beneficiari € accessibile cliccando sul
tasto “Lista Bandi” quindi su “Lista scuole rendicontazione”, e cliccando infine
su “Entra” posto vicino alla Lista di interesse.

Una volta entrati all'interno della lista dei beneficiari ci si trova di fronte ad una
schermata come quella sottostante.
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Scuole in Rendicontazione/ Istruzione adulti - Attiv. centro regionale ricer.

LEGENDA:

INC(in Attesa di Conferma)

VC{Vinto Confermato)

VR(Vinto Rifiutato)

EAC(Erogato acconto)

PRB(Pronto per il bilancio - quando la scuola carica la rendicontazione firmata e revisionata dal revisore)

PCB(Preso in carico dal bilancio - quando il dirigente di questa direzione competente invia a DGRUF. la nota con l'elenco delle scuole che devono ricevere il saldo)
SE(Saldo Erogato - quando DGRUF eroga il saldo ad una o pid scuole)

Importo Assegnato i Rinuncia Revisore Status Bilancio Saldo Da Erogare

Dettaglio NR NE

Dettaglio NR NE - PRB

CPIA1CAGLIARI CAMM202003 17.307,62€ Dettaglio NR NE ! PRB

CPIACAMPOBASSO CBMM205005 314592€ Dettaglio NR NE EAC

CPIA CALTANISSETTA - ENNA Dettaglio NR NE EAC

CENTRO PROV. ISTUZIONE ADULTI Dettaglio Dettaglio NE - PRB

CPIA 1 GROSSETO GRMMOS000T Dettaglio Dettaglio NE - PRB
CPIA1LECCE LEMD 00CR Dettaglio Dettaglio NE - PRB a
CPIA2MILANO MIMMOCDOOG 85.42398€ Dettaglio Dettaglio NE - PRB u}
CPIANAPOLICITTA 2 NAMMOCQO0C Dettaglio Dettaglio NE - PRB a

CPIA1PERUGIA PGMM23500L 400839€ Dettaglio NR NE - PRE

PNMIM1£4001 1248487€ Dettaglio Dettaglio NE - PRB

SPMMO&100R Dettaglio NR NE EAC

T Dettaglio NR NE EAC

Figura 64. Il pannello Gestisci la Rendicontazione

In alto e possibile vedere la legenda dello status delle rendicontazioni.

LEGENDA:

INC(in Attesa di Conferma)

VC(Vinto Confermato)

VR(Vinto Rifiutato)

EAC(Erogato acconto)

PRB(Pronto per il bilancio - quando la scuoia carica la rendicontazione firmata e revisionata dal revisore)

PCB(Preso in carico dal bilancio - guando il dingente di questa direzione competente invia a DGRUF, la nota con l'elenco delle scuole che devono ricevere il saldo)
SE(Saldo Erogato - quando DGRUF eroga il saldo ad una o pit scuole)

Vediamo nello specifico le funzionalita della pagina.

L’elenco delle scuole € suddiviso in una serie di colonne che riportano alcune
informazioni che possiamo separare idealmente in tre sezioni:

56



PAY
Alinistere delt Strusione o ol Mot

La sezione 1, riporta il nome della scuola, il codice meccanografico, I'importo
assegnato.

Codice Importo
Nome Scuola Meccanografico Assegnato
CPIASEDE ANCONA ANMMO77007 9.903,11€
CPIA 2 BOLOGNA - BOLOGNA BOMM36300D 4622247 €

Figura 65. La sezione 1 del pannello di gestione della Rendicontazione

La sezione 2, riporta 'acconto, il saldo, le eventuali economie, le eventuali scuole
rinunciatarie. La sezione 2 riporta in particolare le informazioni relative alle rate di
acconto e saldo.

Acconto Saldo Economie Rinuncia

Dettaglio NR NE

Figura 66. La sezione 2 del pannello di gestione della Rendicontazione

La sezione 3 indica le specifiche sullo status delle singole rendicontazioni delle
scuole. Le colonne di interesse sono: Revisore, status, bilancio e saldo da erogare.

Revisore Status Bilancio SaldoDaErogare

Figura 67. La sezione 3 del pannello di gestione della Rendicontazione

57



vy

Alinistere delt Strusione o ol Mot

Se & stato erogato I'acconto sotto la colonna “Acconto” e presente la possibilita di
cliccare sul tasto “Dettaglio” da cui visualizzare le informazioni relative.

Dettaglio

Dati Acconto

Prot. Acconto DGRUF

File PTM

DATI EROGAZIONE

Anno Identificativo Importo Ordine
Finanziario Rata Erogato Pagamento

201718 46.22248€

ANALITICA

TabellaAnaliticaENota_15-11-2018.pdf.p7m

RELAZIONE

RelazioneProgetto 03-12-2018.pdf.p7m

MODELLO | ENTRATE 17

Modello_I ENTRATE_BOMM36300D_2017.pdf.p7m

MODELLO I USCITE 17

A

Modello_I USCITE_BOMM36300D_2017.pdf.p7m
MODELLO | USCITE 18

2E2000 2048 odf o7

Data Prot. Acconto DGRUF

Data Ordine
Pagamento

Figura 68. La sezione 2 del pannello di gestione della Rendicontazione, il dettaglio dei File

In particolare, da qui sara possibile scaricare larendicontazione di ogni scuola
e verificare lo stato della rendicontazione stessa (50% o finale).
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Delle rendicontazioni € possibile rintracciare tutte le informazioni inserite dalle
scuole.

Da questa sezione avete la possibilita di riaprire la rendicontazione di ciascuna
scuola, cliccando sul tasto “Riapri”, qualora fosse necessario.

Riaprendo la rendicontazione di una specifica scuola le consentirete il caricamento
dellintera documentazione qualora, precedentemente, avesse inviato una
documentazione errata. In tal caso, la scuola dovra sottoporre nuovamente la
rendicontazione al visto del Revisore e, successivamente, firmarla digitalmente ed
inviarla alla DG competente.

La sezione 3 riporta le informazioni sullo stato della rendicontazione, attraverso una
legenda fatta a colori e una casella nella quale € necessario indicare I'importo che
si vuole assegnare alla singola istituzione scolastica (in automatico viene proposto
'importo pari al 50% dellimporto assegnato). Tale importo, che dovra essere
verificato_ed eventualmente modificato dalla DG _competente, € quello che verra
registrato dal sistema e trasmesso (vedi successivamente) alla DGRUF per
I'erogazione del Saldo.

Status  Bilancio Saldo Da Erogare

PRB —

Figura 69. Un particolare della sezione 3 del pannello di gestione della Rendicontazione con 'importo modificabile

Nel caso in cui il DM abbia previsto una erogazione integrale, tale colonna e vuota.

PRB

Figura 70. Un particolare della sezione 3 del pannello di gestione della Rendicontazione con I'importo non
modificabile
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La colonna Revisore indica lo stato della rendicontazione:

1. [CCIrEEIECaseIEEesSE. quando la scuola non ha ancora inviato la

rendicontazione al Revisore dei conti.

2.1l colore della casella € arancio quando la scuola invia il rendiconto al Revisore
dei conti, ma il rendiconto non € ancora stato validato dal Revisore.

3.l colore della casella e verde dopo che il Revisore ha validato la rendicontazione.

A fronte della validazione da parte del Revisore dei conti, il Dirigente Scolastico
dovra firmata digitalmente |la rendicontazione e caricarla a sistema, in modo che la
DG competente possa visionarla.

Solo a questo punto la Direzione Generale competente avra la possibilita di validare
la rendicontazione o di chiederne la riapertura (questo € possibile cliccando su
“Dettaglio” sotto la colonna “Acconto” e quindi su “Riapri”).

Per validare la rendicontazione € necessario selezionare il flag sotto la colonna
“Bilancio”.

Tutte le rendicontazioni selezionate tramite questa funzione, sono pronte per
essere inviate alla DGRUF.

E necessario quindi cliccare sul menu a tendina a sinistra sul tasto
“Rendicontazione” (vedere la sezione successiva).

Infine in questa pagina e presente la colonna “Perente” nella quale verra indicato
se i fondi sono in perenzione. Infatti qualora i fondi siano andati in perenzione sara
presente la dicitura “SI”.
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NOTA RENDICONTAZIONE

Per inviare al bilancio una Nota con lalista delle scuole a cui si vuole far pervenire
il saldo, come abbiamo appena visto € necessario come primo step, selezionare |l
flag sotto alla colonna “Bilancio” della pagina “Lista scuole rendicontazione”
(raggiungibile dal menu generale “Lista Bandi”).

Rendicontazione

Crea Mota Rendicontazione | Carica Nota Rendicontazione | Scarica/Ripristina Nota Rendicontazione | Questionaric Rendicontazione

NOTA LISTA RENDICONTAZIONE

La nota riporta solo ed esclusivamente le scuole che sono state precedentemente
selezionate.

La nota si crea cliccando su “Rendicontazione” -> “Crea Nota
Rendicontazione” e quindi si sceglie la lista di interesse cliccando su “Entra”.

# Nome Bando Report Opzioni
Alternanza Scuola Lavoro classi terze | STAMPAXLS SALDO

| STAMPAXLS SALDO

Alternanza Scuola Lavoro classi quinte | sTAMPAXLS SALDO | Cntra

Figura 71. Crea Nota Rendicontazione

Nella pagina che si aprira sara necessario inserire il protocollo, la data e
modificare se necessario il testo predefinito. Prima di passare a descrivere la
pagina segnaliamo che é possibile scaricare un excel con le informazioni relative
allo stato delle rendicontazioni della singola lista di beneficiari. Questo excel si
compone di alcune colonne che si aggiornano automaticamente sulla base delle
informazioni inserite nello step precedente.

Alternanza Scuola Lavoro classi terze /Crea PDF - EXCEL Bilancio Rendicontazione

Inserisci Protocollo

Inserisci Data Protocollo
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Inserisci Testo

(B I U S x, x* | L |l &= = E Y B E=E == 9 % EE
= = Ala UonoT
C.A. Dott.ssa Francesca Busceti
Dirigente Ufficio IX
SEDE

OGGETTO: Erogazione saldi D.D. n. del - Art. 17 C. 2 L. a DM 435 del “Alternanza Scuola Lavoro classi terze".

Si trasmette I'elenco delle rendicontazioni relative all'articolo in oggetto indicato unitamente ad un prospetto riepilogativo alla data odierna. Si precisa che le rendicontazioni sono state vistate dai
Revisori dei conti delle Istituzioni scolastiche e sono state oggetto di adeguato monitoraggio da parte di questa direzione generale. Cio premesso si chiede alla S.V. di voler procedere quanto prima
alla erogazione dei saldi al fine di permettere alle istituzioni scolastiche di concludere le iniziative progettuali intraprese nei termini previsti.

Caratteri: 645/1500 4

Figura 72. Testo Nota Bilancio
Sotto la sezione Lista Scuole da aggiungere alla nota, compariranno le scuole
precedentemente selezionate tramite apposita procedura sopra descritta.

Lista Scuole da aggiungere alla nota

IMPORTANTE: per allegare la lista alla nota € fondamentale cliccare sul tasto
“Salva”.

Per visualizzare la nota € possibile cliccare su “Anteprima di Stampa”.

Per inviarla al bilancio insieme agli altri allegati bisogna cliccare sul tasto
“Caricallnvia al Bilancio”.

Salvare prima di stampare il PDF/EXCEL

m Anteprima e Stampa INDIETRO

& CARICA/INVIA BILANCIO

Figura 73. Carica/lnvia Bilancio
E sempre possibile accedere alla pagina di carico e invio della rendicontazione,
cliccando sul menu “Rendicontazione” e quindi su “Carica Nota

Rendicontazione”.

All'interno della pagina, selezionando l'opzione “Vuoi protocollare il file appena
caricato tramite FOLIUM in modo automatico?”, il sistema effettuera Ia
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protocollazione automatica della rendicontazione, contestualmente all'invio alla
DGRUF. Tale passaggio € facoltativo.

Vuoi protocollare il file appena caricato tramite FOLIUM in modo automatico?

--SELEZIONA - v

Qualora invece si volesse scaricare o eliminare la nota di rendicontazione creata
(ad esempio perché si vogliono aggiungere altre scuole) € possibile cliccare dallo
stesso menu “Scarica/Ripristina rendicontazione”.

CARICA/INVIA NOTA RENDICONTAZIONE

In questa pagina & possibile inviare la Nota autorizzativa dell’erogazione del saldo
alla DGRUF allegando inoltre dei file utili per la corretta gestione per I'erogazione
del saldo da parte della DGRUF.

In particolare, la pagina permette di allegare: la nota, I’excel con la lista dei
beneficiari, ed eventualmente un terzo file.

SCARICA/RIPRISTINA NOTA RENDICONTAZIONE

Da questa pagina, una volta selezionata la lista di interesse, € possibile scaricare
le note gia inviate, oppure eliminarle.

Si ricorda che mentre gli impegni vengono inviati generalmente tramite una
sola nota recante l'intero elenco dei beneficiari, le note di rendicontazioni
possono recare da 1 a tutti gli aventi diritto al saldo, e per questo che per ogni
lista di beneficiari € possibile creare piu note, ciascuna delle quali avente uno
0 piu beneficiari sulla base della selezione specifica effettuata tramite il flag
sotto la colonna “bilancio” della pagina “Lista scuole rendicontazione” che
abbiamo descritto in precedenza.
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QUESTIONARIO RENDICONTAZIONE

La funzione “Questionario rendicontazione” consente di creare un “questionario”
per una rendicontazione di interesse al fine di avere anche dei dati qualitativi oltre
che quantitativi.

La funzione e raggiungibile cliccando su “Rendicontazione” e successivamente
“Questionario rendicontazione”.

Rendicontazione

arica/Ripristina Nota Rendicontazione | Questionaric Rendicontazione

(]
@
-
-
]
-
=
=]
=
]
£
£
=
£
A1
T
£
=
]
i
3
o

Si aprira una pagina che riporta I'elenco di tutti i bandi della DG e cliccando su
“entra” posto accanto al bando di interesse nella colonna “Modifica Questionario”
si accede alla sezione di creazione delle domande.

Questionario Rendicontazione:

Bando Modifica Questionario Risposte Questionario

Nella pagina che si aprira sara possibile inserire le domande necessarie cliccando
sul tasto blu posto accanto ad ogni etichetta che si intende aggiungere.
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Questionario Rendicontazione Bando: PNFD prova saldi

1) Etichetta a

Una volta cliccato sul tasto blu sara necessario compilare i campi:

e Etichetta

e Descrizione

e Tipologia domanda

e Opzioni scelta singola/multipla

e Obbligatoria

e Massimo di caratteri consentiti

1) Etichetta E

Testo piccolo ~ NO ~

La tipologia di domanda da inserire € selezionabile dall’apposito menu a tendina.

Tipologia

Testo piccolo W

Testo piccolo

Numero

Per monitorare le risposte ai questionari forniti € necessario cliccare sul tasto “entra”
posto sotto la colonna “risposte questionario”.
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Questionario Rendicontazione:

Codice Meccanografico Denominazione Risposte

BLISO1200T T.CATULLO' Apri dettaglio

Scarica excel

Nella pagina di collegamento sara presente l'elenco delle scuole che hanno
compilato il questionario. Cliccando su “apri dettaglio” si apre un pop-up che
riporta le risposte fornite dalla scuola.

Risposte

numero corsi:

Ore di tutoraggio e coordinamento:

Esci

Cliccando sul tasto “Scarica excel” e possibile scaricare un excel con tutte le
risposte inserite dalle scuole.

Naturalmente le risposte ai questionari delle rendicontazioni sono presenti anche
sul documento di rendicontazione che la scuola invia alla DG.
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LISTA FILE CARICATI

La funzione “Lista file caricati”’, presente allinterno della voce di menu
“Archivio”, consente di visualizzare tutti i documenti e i file caricati dalla DG
competente sulla piattaforma.

ESTRAI PDF E SCARICA ZIP

La funzione “Estrai pdf e scarica zip”, presente all’interno della voce di menu
“Archivio”, consente di scaricare in cartelle zip divise per codice meccanografico
la documentazione delle scuole relative a un bando selezionato.

Estrai PDF e scarica ZIP

Nella pagina € necessario selezionare i dati di interesse dai 3 menu a tendina.
Bisognera selezionare il DM, I'anno e la voce di spesa di interesse.

A guesto punto sara possibile scaricare gli zip dei documenti di interesse.

Seleziona il Decreto Ministeriale del quale vuoi visualizzare le voci di Spesa.

e *

SEleZIonNa...

Seleziona |I' anno per il quale vuoi visualizzare le voci di Spesa.

e *

SEleZIonNa...

Seleziona Voce di Spesa per questo bando. Potral veders solo guelli gssociati alla tua DG competente

Selezicna.. v
Nome Bando Progetti Inviati Progetti Beneficiari Rendicontazione Acconto Rendicontazione Saldo
Bullismo e cyberbullismo Estral e Scarica Estrai e Scarica Esftrai e Scarica Esftrai e Scarica

Figura 74. Estrai PDF e scarica Zip
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Bastera cliccare su estrai e scarica sotto la colonna di interesse e il sistema
indichera il numero di file scaricati.

Il sistema scarichera una cartella zip contenente i file pdf e p7m dei documenti
selezionati suddivisi in cartelle nominate per codice meccanografico.

AMNICB000G Cartella di file
ACPS03000C Cartella di file
bai=03900b Cartella di file
BMISD0200T Cartella di file
BOICE2800E Cartella di file
BOICE3600P Cartella di file
cais01400p Cartella di file
CBICE34004 Cartella di file
cztf010008 Cartella di file
FlIS007000 Cartella di file
fris00300r Cartella di file
gois01100r Cartella di file

STATISTICHE

Questa funzione permette di scaricare i report relativi ai Bandi presenti in
piattaforma.

Statistiche

Statistiche generali | Statistiche generali aggregate

Figura 75. Statistiche. Menu a tendina
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LA PIATTAFORMA PER LE ISTITUZIONI SCOLASTICHE: BREVE
EXCURSUS ATTRAVERSO LE FUNZIONI DELLA PIATTAFORMA DAL

PUNTO DI VISTA DELLE SCUOLE

Abbiamo fino a qui visto il funzionamento della piattaforma per il lato Ente, ovvero
tutta la parte relativa alla pubblicazione dell’Avviso e alla sua gestione in termini di
valutazione e poi di pubblicazione della graduatoria.

Come funziona la piattaforma per la scuola? Diamo di seguito qualche cenno
ricordando che dal portale e possibile scaricare un manuale specifico per le scuole
delle singole funzioni.

L’ACCESSO, L’ANAGRAFICA E LA DASHBOARD DELLA SCUOLA

Avviene in maniera analoga a quella dei dirigenti, attraverso una username (che
corrisponde  allindirizzo email ufficiale della scuola, ad esempio
t0is05100c@istruzione.it)

Una volta che é entrata la scuola ha una scheda anagrafica che riporta le
informazioni basilari relative all’anagrafica della scuola (compresa l'anagrafica
bancaria), al DS, al DSGA e al Revisore dei Conti MIUR e una Dashboard piuttosto
diversa da quella del Dirigente MIUR. Infatti nella Dashboard la scuola si trova un
elenco dei bandi pubblicati suddivisi in categorie sulla base del loro stato (aperti, in
corso, scaduti, vinti eccetera).

69



Stai visualizzando tutti | bandi Aperti

DO 00

DO 00

Bando di Prova
o |

8141117 € 1.000.000.00

Bando di Prova Totale
=0

4151117 € 2.000.000,00

Figura 76. La Dashboard della scuola

vy

Alinistere delt Strusione o ol Mot

Ogni bando € costituito da un box che riporta le informazioni basilari dello stesso.

Nel box dei bandi cui la scuola pud accedere c’€ un pulsante con scritto “Iscriviti”.
La scuola deve cliccarci sopra e sara automaticamente reindirizzata alla relativa

scheda progettuale.

(DMES3At 1C 121 1) ey
M 18.11.16 € 2.345.678,00
] Iscriviti ? Assistenza |

Figura 77. Il box di un “bando prova”
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LA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA PROGETTUALE

Le scuole a questo punto non devono fare altro che compilare i campi della scheda
progettuale. La scheda “tipo” presenta una prima sezione anagrafica dove &
possibile scaricare il pdf del bando e in cui bisogna riportare i dati del responsabile
del progetto; una seconda sezione €& dedicata alle informazioni essenziali del
progetto (titolo, protocollo, riassunto) mentre una terza sezione riporta una serie di
campi (che vi ricordiamo sono stati definiti dalla Direzione Competente al momento
della creazione della scheda) che permettono di entrare nella descrizione vera e
propria del progetto. Ne elenchiamo di seguito alcuni senza ulteriori commenti,
ricordando che non tutti devono essere obbligatoriamente compilati.

Figura 78. La prima sezione
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Titolo Progetto

Anno Scolastico

il e et

Figura 79. La seconda sezione

Descrizione del progetto (Max. 7000 caratteri)

B I USxxLiz:=ox»sElaan il

“Narrami, 0 Musa,I' uomo dall'agile mente che a lungo andod vagando,poi che cadde Troia, 1a forte citta, e di molte genti vide
Ie terre € conobbe Ia natura dell'anima,e molti dolori pafi nel suo cuore lungo le vie del mare, lottando per tomare in patria
col compagni. Ma per loro follia (come simili a fandiulli!), non poté sottrarre alia morte, poi che mangiarono | buol del

Sole figlio del cielo, che tolse loro il tempo del ritorno. Questo narrami .0 dea, figlia di Zeus , e comincia di dove tuwioi Gid i
superstit scampati alla morte violenta erano in patria, lontani dalla guerra e dal mare :lui so0lo sospirava il ritomo e 13 sua
donna nelle grotte profonde di Calipso,divina fra le dee , 1a ninfa ansiosa di averlo suo sposo. E quando col volgere degli
anni pervolere del numi, giunse il tempo del ritorno ad Iaca, anche 13.fra | suoi can non finirono 18 pene. Pieta di lui
sentivano gli dei ,ma solo Poseidone restd fermo nellira contro il divino Odisseo, fino al giorno del suo armivo in patria

"Narrami o Musa I' uoma dall'anile manta che a linnn andd vanandn nol che cadde Troiz 1a forte citta @ di molte nant vida
body p Caratteri: 6664/7000 4

v

Coinvolgimento del territorio (rapporti con enti pubblici e/o privati, associazioni, universita...)

B I USXx L|i:: % »% ks am 5 1 85

Londra. Giugno. Una settimana dall'inizio del Trinity Term. Tempo inclemente, Quella domenica sera Fiona Maye, giudice
dell'alta corte, era a casa, sdraiata su una chaise longue a fissare in fondo alla stanza, oltre | propri piedi scalz, lo scorcio
di una librera a incasso accanto al camino @, sul 1ato dl una vetrata alta, 1a piccola litografia ¢i bagnante, a firma Renolr,
acquistata trent'anni prima per cinquanta sterline. Un falso, probabilmente. Poco sotto, al centro @i un tavolo rotondo in
legno di noce, un vaso azzurro, Scomparsa ogni memoria di come ne fosse venuta in possesso. Come pure dell'ultima
volta che ci aveva messo a bagno dei fiori. | camino era spento da un anno. Gocce di pioggia annerite precipitavano sulla
grata colpendo fogii appallotiolati di carta di giornale ingialiita. Tappeto bukara sul paichetto a listato tirato a cera. Al margini
del campo visivo, un pianoforte 3 mezza coda sul cui lucido smalto nero poggiava foto di famiglia in comice d'argento. A

terra A nortata di mann della chaise lonous 13 hosza di ina sentenza F Fiona sdraiata immnhile ool solo desidario che
Caratteri 2919/5000

v
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Obiettivi del progetto

B I USXx IL|&=:= € » 3 [Elz 2 m e n

*Stal per cominciare a leggere il nuovo romanzo Se una notte dinverno un viaggiatore di talo Calvino. Rilassati. Raccogliti
Allontana da te ogni altro pensiero. Lascia che il mondo che ti circonda sfumi nellindistinto. La porta &€ meglio chiudera; di
1a c'@ sempre |a televisione accesa. Dillo subito, agli altri: «No, non voglio vedere 1a televisione!s Alza Ia voce, se no non ti
sentono: «Sto leggendo! Non voglio essere disturbato!s Forse non t hanno sentito, con tutto quel chiasso, dillo pil forte
grida: «Sto cominciando a leggere il nuove romanzo di ltalo CaMnols O sé non vuoi non dirlo; speriamo che ti 1ascino in
pace.” “Stai per cominciare 3 leggere il nuovo romanzo Se una notte dinverno un viaggiatore di talo Caivino. Rilassat
Raccogliti. Allontana da te ogni altro pensiero. Lascia che Il mondo che ti circonda sfumi nellindistinto. La porta @ meglio
chiuderla; di 1a @ sempre |a televisione accesa Dillo subito, agli altri: «No, non voglio vedere |a televisione's Alza 1a voce

e nanon i sentona’ «Sta leanenda! Nan vaalin essere dishirhatals Farse non ti hanna senfita_con hutta auel chiassa dilla
body p Caratterk 1599/5000

v

Risultati attesi

BIUSXx L= % »o[Esss#fon

testo di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE VUOTI. testo di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE
VUOTItesto di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE VUOTItesto di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE
VUOTItesto di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE VUOTItesto di prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE
VUOTItesto @i prova ALCUNI MODULI POSSONO RIMANERE VUOTI

Figura 80. La terza sezione. Campi di esempio.

Alinistere delt Strusione o ol Mot

IL SALVATAGGIO, LA MODIFICA, LA FINALIZZAZIONE

Man mano che il lavoro procede la scheda si arricchisce di informazioni.

E’ possibile salvare ed uscire per riprendere il lavoro in momenti successivi. In
questo caso nel box del bando in questione non apparira piu un pulsante “Iscriviti”
quanto piuttosto un pulsante “Modifica” che permette di riprendere il lavoro da dove

lo si era lasciato.
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L0006

MNISTERD DELL ISTRUZIONE. DELLUMIVERSITA E DELLA RICERCA

bando di test
(DM 4545 Art. 454 C. 7878 L. tett)

In Corso

) 31.08.16 € 48.787,00

o

Figura 81. Box bando

Dopo il primo salvataggio nella dashboard. Da “Iscriviti” si € passati a “Modifica”.

Il tasto “Finalizza” invece deve essere premuto solo nel momento in cui si €
terminato di compilare la scheda progettuale e la si vuole scaricare.

Una volta cliccato sul tasto “Finalizza” non sara piu possibile modificare la scheda
e la si potra soltanto scaricare, firmare e quindi caricare a sistema firmata
digitalmente in formato .p7m e quindi inviarla chiudendo la procedura.

In altre parole, dopo avere terminato le modifiche al progetto, il processo di
finalizzazione blocca la possibilita di fare ulteriori modifiche al progetto e rende
definitiva l'ultima versione caricata a sistema e salvata nella scheda progettuale, in
modo che il file sia pronto per essere scaricato e firmato digitalmente dal Dirigente
scolastico.

IL CARICAMENTO E L’INVIO

Come abbiamo appena detto una volta finalizzato, NON e piu possibile
modificare il progetto. E possibile richiederne la riapertura che & un’operazione
che puo fare solo il Dirigente del’ Amministrazione che ha pubblicato il bando. | due
tasti “Modifica” e “Finalizza” sono ora sostituiti dal tasto di colore rosso “Scarica”
per scaricare il progetto DEFINITIVO (cioé finalizzato) in formato PDF e un altro di
colore azzurro “Carica” per caricare il progetto una volta che questo sia stato
firmato digitalmente dal DS.

74



Alsncibero delt Strasione e dod AMerite

L0000

MNETERG DELL’ ISTRUTIONE. DELLUMVERSITA E DELLA RICERCA

bando di test
(DM 4545 Art. 454 C. 7878 L. tett)

 31.08.16 € 48.787,00

o cri

Figura 82. Progetto finalizzato

Il progetto € finalizzato! A questo punto licona del bando presenta due nuovi
pulsanti , “scarica” e “carica” per permettere di accedere alle fasi successive

Dopo avere scaricato e firmato digitalmente il progetto, € necessario ricaricarlo a
sistema cliccando sull’apposito pulsante. Si aprira una schermata dedicata che
permette il caricamento e l'invio.

LA RICEVUTA DI AVWVENUTO DEPOSITO

Una volta inviato il progetto in modo corretto viene inviata in automatico un’e-mail
all'indirizzo di posta elettronica ufficiale dellistituto
“codicemeccanografico@istruzione.it” con la ricevuta di invio progetto.

A questo punto la procedura di compilazione e invio € terminata.
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ALLEGATO SCHEDA PROGETTUALE

Ecco un esempio di scheda progettuale (Figura 83).

***SCUOLA TEST 1*+*

+++§CUOLA TEST 14+

Cilta del Vaticano - 00187 Citia del Vaticano -
Codice Fiscale: SCOICODICEFISCALE - Codice Meccanografico: SCO1CODMEC
Telefono; 000988098 Email: valeriopurificato jobs@gmail com-
Posta Certificats: SCO1CODMEC@pec istruzione it

Citta del Vaticano - 00187 Citia b1 Vaticaro -
Codice Fiscale: SCO1CODICEFISCALE - Codice Meccarografico: SCO1CODMEC
Tele fono: 000983098 Exaail: valeriopurificato jobs@gmail corn-
Fosta Certificata: SCO1CODMEC@pec istrwzione. it

Protocollo n : 00352
Citta del Vaticano, 12/12/2017

Alla c.a. Diretbre/Capo Dipartimento
dell' Ente competente

OGGETTO: TRASMISSIONE PROPOST 4 PROGETTUALE [NON PARTECIPARE]
Bando di Apprendirento 4.5, 20172018

Con la presente, si trasmette il puogetto didattico Inserire Testo relativo al Bando: (NON
PARTECIPARE] Bando di Appendiments . Per la realizzazione del progetto si richiede wn
contriouto di 4000€. Si ringrazia per lattergione.

Anagrafica scuola in sintesiper eventuale accredito fondi

(& J[cF [Tuconto e sezione) ]
[co1coDMEC JFCOICODICEFISCALE  [[12345678914154445 |
Con osservanza.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Fabiani Teodoro)
Pagina 1

*+*SCUOLA TEST 1#++

Cita del Vaticano - 00187 Cita del Vaticano -
Codice Fiscale: SCOICODICEFISCALE - Codice Meccanografico: SCOICODMEC
Telefono: 000988098 Email: valeriopurificato jobs@gmail com-
Posta Certificats: SCO1CODMEC@pec istruzione it

Coinvolgimento del exritors " ipbliieo privat,
universita...)

Inserize testo bando di prova

Obiettivi del progetio

Inserize testo bando di prova

Risultati attesi

Inserize testo bando di prova

Modalita & diffusione delprogeti
Inserize testo bando di prova
Metodologia dei processi
Inserize testo bando di prova
Tecnobgie utilzzate
Pagira 3
+++GCUOLA TEST 144+

Citta del Vaticano - 00187 Citta del Vaticaro -
Cedice Fiscale: SCOICODICEFISCALE - Codice IMeccarografico: SCOICODMEC
‘Telefomo: 000988098 Ernail: valeriopurificato jobs@groail cora-
Posta Certificata: SC01CODMEC@pec istruzione it

CANDIDATURA

ANAGRAFICA SCUOLA e PROGETTO PROPOSTO

[Titob delprogetio Tiserie Tedto
Denominazione Souoka
attvatrice dgl;ro;gm SCIORATEST
[Codie meccanografico || SCOICODMEC,
[Codie Fiscale SCOICODICEFISCALE
\Endiekas | comin (it del Vaticano - 00187 Cita del ¥ aticans
rovinein
Tl 0009898 op wiificato joh s@gmaiLcom
Responsable del Progetto
Nome Frserie
Cognome || Testo
[CelL [osa608
Email |[inserire testo@istruzione it
Ahstract Progetio
Tnserize testo bardo di prova
Descrizione delprogetto

Inserize testobardo di prova

Pagira2

Inserize testo bando di prova

Collegamento con progetti gid attuati

Inserire testo bando di prova

Tipologia diprodotti finali

Inserire testo bando i piova

Evoluzione delprogetto

Inserize testo bando di prova

Ogni alira utile informazione

Inserize testo bando di puova

Pagira 4
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*++SCUOLA TEST 1++*

Citta del Vaticano - 00187 Citta del Vaticano -
Codice Fiscale: SCO1CODICEFISCALE - Codice Ivkccanografico: SC01CODMEC
Telefono; 000988098 Exaail: valeriopurificato jobs@gmail com-
Posta Certificata: SCO1CODMEC@pec istruzione it

**++SCUOLA TEST 1*+++

REQUISITI

avviare e realizzare iniziative di izzazione mirate e specifiche per i diversi target,
anche attraverso, ad esempio, una campagna di comunicazione tesa alla promozione del
Premiv per garantire b massima partecip azione da parte dei docentie il massimo
involgimento da parte dell' ita scolsti

Citta del Vaticano - 00187 Citta del Vaticaro -
Codice Fiscale: SCOICODICEFISCALE - Codice IMeccarografico: SCOICODIMEC
Telefono: 000983098 Email: valeriopurificato jobs@grail cor-
Posta Certificata: SCO0ICODIMEC@gec istrzione it

[Tnserize testo bando & prova
prevedere l'organizzazione di un evento di Premiazione finale.
Trerire festo bando & prova
Pagira 5
+++§CUOLA TEST 1#++

Cita del Vaticano - 00187 Citta del Vaticano -
Codice Fiscale: SCOICODICEFISCALE - Codice Meccanografivo: SCO1CODMEC
Telefono: 000988092 Exail: valeriopwificato jobs@gail cor-
Posta Certificata: SC01CODMEC@pec istruzione it

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA COMMISSIONE

I capacit innovativae P'utilizzo di nuove tecnologie;

Yefficacia delle modalita i

lgimento deivari target di i

Ia creazione direti territoriali e comunita social per ivari target di riferimeno;

h i enti iazioni, reti P mell’amb to di riferi egii
attive sul territorio nazionale (es. associazioni di categoria)

h isione dell ipazione, a fini, jonali, in eventi e festival idonei al target
diriferimento

Pagira 6

BUDGET PROGETTO

(da predi della scuoh capofila di su carta intestata delh scula)
| INTESTAZIONE || SPESE PREVISTE (€) |
lcoondinamento e progetiazione; || 1000 |
Isegreteria e gestione amministrativa; “ 1000 |
|rhnhomspe:p:tmmuﬁ¢pumnmﬁ; || 1000 |
. atirezzature, materiali, forniture e beni di consumo specifici
1000
er ilprogetio;
(Totale costi diretti ammissibli: || 4000 |
L’originale del dito presso Ja sculaa disposizione degli i di
controlb. I1 Dirigente si arendi ilprogetto,
delvisto dei Revisoridei Conti Sida espressa autorizzazione al trattameni deidati
i aifinidella sua gesti inistrat tabil
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Fabiani Teodom)
Pagira 7

Figura 84. Esempio scheda progettuale
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